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KOTELEZETTSEGVALLALAS, TELJESITES IGAZOLAS, UTALVANYOZAS,
PENZUGYI ELLENJEGYZES, ERVENYESITES, RENDJENEK SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a Kormany 368/2011.(XI11.31.)
Korm. rendelete az allamhaztartasrol szOolo térvény végrehajtasardl szabdlyozza a
kotelezettségvallalds, teljesités igazolas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendjét.

A kotelezettségvallalas, teljesités igazolds, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendjét minden gazdalkodd szerv maga hatdrozza meg — a jogszabdlyi elbirdsok betartasa
mellett — az adottsagainak, lehetdségeinek, tovabba a belsd 1gényeknek megfelelden.

I.
ALTALANOS RIESZ

1. A szabailyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Egészséptigyi Alapellatasi Igazgatosag (tovabbiakban:
Intézmény), valamint az Intézmény gazdilkodassal kapcsolatos feladatait elldtd
Kézintézményeket  Mikodiets  Koézpont  (tovabbiakban  KOZIM),  gazdalkodasi
tevékenysépével dsszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskorsket, a helyettesiiés,
illetve a hataskérék atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai:

az allamhaztartasrol sz016 2011.évi CXCV. térvény, tovébbiakban Aht.,

a szamvitelrd] sz6lo 2000. évi C. torvény,

az dllamhéaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelete az allamhaztartasrél szolé  t6rvény
végrehajtasarol — tovabbiakban Avr.

az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag Szervezeti és Mikddési Szabalyzata,

a Kozintézményeket Mitkodietd Kozpont Szervezeti €s Miikddési Szabalyzata,

a Kézintézményeket Mtiksdtetd Kozpont gazdasagi szervezetének Ugyrendje

O Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Kozgyllésének 186/2018.(X1.29.) hatdrozata

YVV VVVYVY

3. Ertelmezé rendelkezések
Kotelezettségvillalds

Az Aht.1.§ 15) pontja szerint: kotelezettségvallalas: a kiadasi eldirdnyzatok és a 20.§
(1) bekezdése alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére
fizetési kotelezettség — igy kiildndsen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony
létesitésére, szerzOdés megkotésére, koltségvetési tAmogatds biztositisara iranyuld —
vallalasarol sz6l6, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.



Kotelezetiségvallalds keretében az arra jogosult személy (intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban felhatalmazott személy) munkat, szolgaltatast, arut rendel meg, illetve
mas kifizetések odaitélésében dont. A kotelezettségvallalas olyan jognyilatkozat, melyet
a koltségvetési szerv koltségvetési eldiranyzatainak terhére véllal, ideértve a
foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésérd] sz016 okiratot, az 4ru vagy szolgéltatas
megrendelésérd] elkiildstt €s visszaigazolt megrendelést, azon iigyletet, amelybdl az
mtézmény terhére fizetési vagy mas gazdasagi kihatasu teljesitési kotelezettség illetbleg
jogosultsag keletkezik (ide értve a bevétel beszedését, vagyoni értékii jog megszerzését,
ataddsat, atvételét és ajandék, adomany 4atadasat, elfogadasat is). A megrendeléssel,
szerzOdés aldirdsaval arra is kitelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvaldsult,
annak ellenériékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezetiségvallalas mértéke nem
haladhatja meg a rendelkezésre 4ll6 clbéirdnyzatot. A kotelezettségvallalé a
kitelezettségvallalas elott koteles meggy6zodni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre
all-e.

A kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodnt kell annak nyilvantartasba vételérol.

Utalvdanyozds

A kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak eclrendelését
jelenti. Kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesileft okmany alapjan  tSrténik.
Utalvdnyozasra az kdltségvetési szerv vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzeés azt jelenti, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a
kotelezetiségvallalds targyaval Osszefiigped kiadést elSirdnyzata biztositja-e a
fedezetet,

b) akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

¢) meg kell gy6z6dm arrdl, hogy a teljesités igazolasa és az érvényesités
megtdrtént-e,

d} ateljesités pénziigyi feltételei a koltségvetésben biztositottak.

Tipusai:
- kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése,
- utalvany pénziigyi ellenjegyzése.
A KOZIM gazdasagi vezetbje vagy az altala frasban kijelslt személy ellenjegyzése
nélkiil kotelezettségvallalasra nem kerlilhet sor, illetve kvetelés nem irhaté el6. Nem

szitkséges elézetes frasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
értéke a kettdszazezer foriniot nem érni el,



A kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzésére  feljogositott  személynek a
felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Ervényesités
A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan-
kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan - ellenbrizni kell azok jogosultsdgdl,
jogszeriiségét, dsszegszerliségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy a jogszabaly altal eloirt
alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottik-e. Az érvényesités az okmdny utalvinyozasa
el6tt torténik.

Az érvényesitOnek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzetiséggel, vagy
legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

Teljesités igazolds

A szerzddés, illetve a megrendelés szerint elvégzett munka, szolgaltatas, illetSleg a
szallitott aru atvételének mindségi, mennyiségi és hataridébeli vizsgalatanak a teljesitést
ipazold részérdl orténd igazoldsa. Amennyiben a kotelezettségvallalasban foglaltak
teljesiiltek, illetve egyéb kotelezettségvallalast nem igényld pénzforgalmi gazdasagi
esemény nem tdrtént kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elbtt az
okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni kell azok:

a) Jogosultsagat,
b) Osszegszerliségét,
c) A szerzédés, megrendelés, megallapodas szerinti teljesttését.

1L
KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra és utalvdnyozdsra az intézménynél az intézmény vezetdie, vagy az
ltala felhatalmazott személy jogosult.

Kételezettségvallaldsra vald felhatalmazéds és visszavonas kizdrdlag az intézmény vezetd
hataskoérébe tartozik.,
Az irasbeli felhatalmazas, illetve visszavonds dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az {rasos felhatalmazas dokumentumanak a kdvetkezdket kell tartalmazni:

—a felhatalmazo nevét, beosztasat,

—a felhatalmazott nevét, beosztasat,

—a felhatalmazas kezd6 idépontjat,

-3 felhatalmazas feltételeit,

—a felhatalmazo alairasat,

—a felhatalmazott dltal a megbizas tudomasul vételénck alairdssal
torténd igazolasat.



Az irdsos felhatalmazds wvisszavonasardl szold dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmazni:

—a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

—a felhatalmazott nevét, beosztasat,

—a felhatalmazés visszavondsanak idépontjat,

—a felhatalmazast visszavoné alairdsat,

—a felhatalmazot! altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

t0rténd igazolasat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztisat, valamint aldirdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 9. sz. melléklete szerinti nyilvéntartas tartalmazza.

A kotelezetiségvallalokrol  készilt nyilvantartds folyamatos naprakész vezetéséért az
intézmény vezetd a felelds.

Kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az allamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV.
torvény 36.§ (1)-(4) bekezdésében foglaltakat, mely a kdvetkezoket irja el6:

(1) A koltségvetési év kiadasi eloiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhel6
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel cstkkentett Gsszegh
eredeti vagy modositott kiadasi eléirdnyzatok (a tovabbiakban szabad elbiranyzat) mértékéig
kertilhet sor.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasdban mas fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, jogerls
vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthatoé birésagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a
fizetési kotelezettség Ssszegét vagy az Osszeg megallapitasanak a modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd elbirason alapuld fizetési
kotelezettség mindsiil,

(3) A koltségvetési év kiadasi elbirdnyzata terhére torténd kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyt teljesitésnek — a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel- legkésébb a
koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

(4y Tobb év, vagy a koltségvetési éven (0 ¢v  kiadasi elbirdnyzata terhére
kotelezettségvallaldsra

b) az allamhaztartds dnkormdnyzati alrendszerében az iranyitdé szerv altal megéallapitott,
ennek hidnyaban a kéltségvetési év kiadasi elOirdnyzataival megegyez0 Osszegll kiadasi
eldirdnyzatok szabad elGirdanyzatanak mértékéig keriithet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.”

Irdsban villalt kitelezettségvillalds dokumentumai
~kinevezési okirat,
—szerzbdeés,
—megallapodas,
—megrendeld,
—visszaigazolt megrendelés,
—a palydzati Uton odaitélt timogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma.



Elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kézbeszerzési eljaras kdzzétett ajanlati, részvételi
felhivasa, a palyéazat kiirdsa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

A kotelezetiségvallalasokhoz kapcsolédoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megéllapithaté az évenkénti kotelezettségvallalds Osszege.

A kotelezettségvallalds — beleérive az clézetes kotelezettségvallaldst is — nyilvantartdsba
vételének megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentélni kell.

A kotelezettségvallalas dokumentumara ra kell vezetni:
—a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételt szamat,
—a kételezettségvallaldst tantsitd dokumentum megnevezését, iklatoszamat, keltét, a
kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,
~a kotelezettségvallalas targyat, dsszegét, kifizetési — teljesitési hataridoket,
—kiadéasi jogcimet
—a kotelezettségvallalas sszegét megbontva
¥ targyévi eldirdnyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,
> targyévben a kivetkezd évi eldirdnyzat terhére vallalt kotelezettség,
¥ targyévben a tovabbi évek eléiranyzata terhére vallalt kotelezettség,
~ a nyilvantartasba vétel datumat,

— anyilvantartas vezetéséért felel6s alairasat.

A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentaldsandl a kovetkezdk szerint kell eljarni:
— hatdrozatlan idejii kotelezetiségvallalds esetében — ha t6bb évet érint — csak a
trgyévi koltségvetés terhére kifizelendd kiadasokat kell dokumentdlni ¢és
nyilvantartasba venni (pl. hatérozatlan id6re kotétt munkaszerzodés, kinevezési
okirat, kdzmudijak, stb.),
— hatdrozott idejii kotlelezetiségvallalds esetében — ha t6bb évet érint —
kotelezettségvallalas osszegét meg kell bontani a kévetkezdk szerint
»  targyévi eldirdnyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
> targyévben a kdvetkezd évi elbiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
> targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt kotelezettség.

A 368/2011. (XII1.31.) Kormany rendelet 53.§-a szerint nem szilkséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- ériéke a szazezer forintot nem éri el,

- pénziigyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcesolodik, vagy

- az Aht. 36 §(2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kételezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - minden negyedévet kvetd 15-€ig
feliil kell vizsgélni. Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalds teljesitése valamilyen oknal
fogva meghitsult, virhatoan nem keriil teljesftésre, vagy részleges teljesitése megtortént és
tovéabbi teljesités mar nem lesz, Ugy gondoskodni kell azok nyilvantartdsbol torténd (a nem
teljesitett kotelezettségvallalasok) torlésérdl, modositasardl, visszavonasarol.



A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az OrganP egységes integralt szamviteli rendszer
alkalmazasaval torténik. A nyilvantartds naprakész vezetéséért a KOZIM gazdasagi vezetdje
felelds a hataskorébe tartozd feladatok tekintetében. Szerzddések nyilvantartsa az mtézmény
feldata.

111
ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést csak a KOZIM gazdasagi vezetbje altal irashban megbizott, legalabb kozépfoku
iskolai végzetiségil és emellell pénziigyi-szamviteli képesitésii dolgozd végezhet. Az irasos
megbizasra ¢és visszavondsra a jelen ,Kitelezettségvillalds, teljesités igazolas,
utalvanyozas, pénziigyi ecllenjegyzés, érvényesités rendjének szabilyzatiban”
meghatarozott dokumentumok alapjan keriithet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 12. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A érvényesitésre jogosultakrol készilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész vezetéséért a
KOZIM gazdasagi vezetdje a felelds.

Az ¢rvényesitésnek — az "érvényesitd aldirdsan kiviil" — tartalmaznia kell a megallapitott
Osszegel ¢és a konyvviteli elszamoldsra utalé fokonyvi szamlaszamot is. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést ¢és az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairasat,

Az érvényesités a teljesités igazolasa alapjan torténik.

az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzO ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
elbirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesito koteles megvizsgélni a kivetkezdket:

a) a bizonylatot a szerz6dd fél allitotta-e ki (a széllitéra/szolgaltatora/vevére vonatkozd
adatok megegyeznek-e a szerzédésen, megrendelésen 1évo adatokkal),

b) a bizonylat a szamvitelrd! $z616 2000, évi C. térvény, az Avr. és az dltalanos forgalmi
adordl szold 2007, évi CXXVIL torvény vonatkozd elbirasainak megfelelé adatokat
tartalmazza-e,

¢) a bizonylat kidllitdsa megalapozott és jogszerl-e (szerzodésnek, megrendelésnek stb.
megfelelé-e),

d) abizonylat szamszakilag helyes-e,
e} aszikséges mellékleteket (pl. dllomanyba vételi bizonylat) csatoltak-e,

) teljesités igazolds — beszerzés esetén az atvétel igazolasa is — az arra feljogositott
részeérél megtortént-c.



Ha az érvényesitd a gazdalkodasra vonatkozo jogszabédlyok megsértését tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az
utalvanyozd erre irasban utasitja, ebben az esetben az érvényesitd kotelessége az iranyitd
szerv vezeldjét haladéktalanul értesiteni. A tovabbi eljardsra az Avr. 54.§ (4) bekezdése az
irdnyado.

IV.
TELJESITES IGAZOLASANAK RENDJE

A bevételek és kiadasok teljesités igazoldsanak szempontjai:

a) A jogosultsag vizsgalala soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy:
e abevétel ténylegesen megilleti-e az intézményt,
s a kiadas ténylegesen az intézmények mikédése, gazdalkodasa soran merilt-e
fel.
A teljesitésr6l, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel, illetve a hatérid6beliség
vizsgalataval kell meggy6z6dni. Ha ez a teljesités jellegébdl addddan nem lehetséges,
mas megfeleld médon kell megbizonyosodni a jogosulisagrol.

b) Az Osszegszeriiség ellentrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok érvényesitendd dsszegének:
o a kotelezeitségvallalast jelentd dokumentumban (szerzddés, megrendelés)
szerepld Osszeggel valo egyezdségét,
» a nem kotelezettségvallalashoz kapcsolddd kiadasoknal, a bevételeknél a
vonatkozd alapdokumentumon szerepld, illetve jogszabaly altal meghatarozott
Osszeggel vald egyezOségel.

¢) Vizsgalni kell a szamlaval igazolt kiadasokat abbol a szempontb6l, hogy:

o a teljesités a vonatkozd szerzddés, illetve megallapodas, illetve megrendelés
szerint toriént-e,

o a teljesitésre vonatkozd dokumentum (szédmla, szdmlat alatdmaszto
szallitéjegy, szallitdlevél, munkalap, stb. egyéb okmany) a valosagnak
megfelel-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valdsagos
teljesités adataival — mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd).

A teljesités igazoldsa a megvdsdroll dru, termék mennyiségi és mindségi arvéielét, valamint a
szolgdltatds — munka — elvégzésének igazoldsat jelenti.

A teljesités igazolasa az arra felhatalmazott kozalkalmazott altal szamlan vagy az OrganP
rendszerbdl nyomtatott utalvanyon torténik az arra rendszeresitett bélyegzé felhasznalasaval,
mely tartalmazza az aldbbiakat:

s teljesitést igazolom”™ szdveget,
* az igazolas datumat, valamint a
o teljesitést igazold személy aldirdsat.



A teljesitést igazolonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szamlaban koz6lt teljesités, illetve
annak ellenértéke dsszhangban van-e a szerzddésben, a visszaigazolt megrendelésben, illetve
a fleljesités igazolasira szolgdld dokumentumban (pl. szallitélevél, munkalap, stb.)
foglaltakkal a fentebb részletezetteknek megfelelden.

Amennyiben a teljesités igazolasat végzé személy megallapitja, hogy a teljesités nem vagy
csak részben igazolhatd, jelzést tesz az érvényesitonek, és
sha a fteljesités nem igazolhatd, az igazolatlansig okanak feltiintetésével
feljegyzést készit a teljesités igazolas elutasitasarol,
e ha a teljesités csak részben igazolhato, feljegyzésben r6gziti a hianyossdgokat,
kifogasokat.

A teljesités igazolds soran amennyiben lehetséges:

scsatolni  kell az igazolas soran felhasznalt dokumentumokat, egyéb
bizonyitékokat, vagy

e hivatkozni kell a megfelels, a konnyll visszakeresési lehetdséget biztosito
dokumentumaira,

A teljesités igazolas soran — a szamla mellett — leggyakrabban felhasznalhaté dokumentumok:
a) termékeknél:
* megrendeld,
¢ szallitolevél,
» szallitojegy,
o kisérojegyzek,
b} szolgaltatasnal:
» munkalap, egyéb szamla melléklet,
& 1(0]ora-kimutatas,
c) épitési beruhazasnal:
¢ a miszaki ellendr feljegyzései, teljesitésigazolas
» atadas-atvételi jegyzokonyv.

A teljesités igazolasara megbizast és visszavonast (3. ¢és 4. sz. melléklet) csak az Konyvtar
vezet6je adhat. A megbizott ezt a jogk6rét masra nem ruhdzhatja at.

A teljesités igazolaséra jogosultak nevétf, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintajat a jelen
szabalyzat 10. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza,

V.
UTALVANYOQZAS RENDJE

Utalvanyozasra az intézmény vezetdje/igazgatdja, vagy az &ltala felhatalmazott személyek
jogosultak. A felhatalmazott személyek 500.000,- Ft-os értékhatarig jogosultak
utalvanyozasra. Utalvinyozas csak az érvényesités és teljesités 1igazolasat kovetden t6rténhet.
Az Osszeférhetetlenségi szabalyok miatt ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvanyozasra jogosult személy az érvényesitd és
teljesitést igazold személlyel.
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Az irasos megbizisra és visszavonasra az 1., 2. sz. mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintajat a jelen
szabalyzat 11. sz. meli€klete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
KOZIM gazdasagi vezetdje a felelds.

Utalvanyozni - valamennyi gazdasdgi eseményhez kapcsoléddan — a szamitégépes
rendszerb6él (OrganP) nyomtatott, illetve a nem rendszeres személyl juttatdsok pénztari
kifizetésénél az KIR rendszerbdl nyomtatott kifizetési jegyzéken lehet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén frasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tintetni:
a) az intézmény nevét,
h) az ,utalvany” szot,
¢) a koltségvetési évet,
d) a kényvelés modjat,
¢) a befizetd €s a kedvezményezell megnevez€sét, cimét,
1) afizetés idopontjat, modjat és dsszegél, devizanemét,
¢) az érvényesités keltét, az érvényesité alairasat,
h) a megterhelendo, jovairando fizetési szamla szamét és megnevezését,
i) utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, érvényesitd keltezéssel ellatott alairdsat,
j) kotelezettségvalialas nyilvantartasi szamat,
k) a kényvelés keltét, €s a kdnyvelo alairasat.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen az utalvanyrendeleten
szerepld adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell
megismételni.
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VI.
PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

Pénziigyi ellenjegyzésre

v az Intézménynél a KOZIM gazdasagi vezetbje, vagy az 4ltala felhatalmazott személy
jogosult,

Az frdsos megbizasra és visszavonasra a KOZIM sKotelezettségvillalas, teljesités igazolis,
utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzatiban”
meghatarozott dokumentumok alapjan kertilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 13. szam{ melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért a KOZIM gazdasagi vezetdje a felelds.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyl ellenjegyzést megelézOen meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy

a) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
¢} akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a koételezettségvallalast jelenté okmdanyt, ha nem ért
vele egyet, illetve az nem felel meg az Avr. 54.§ (1) bekezdés a)-c) ponyjaban rogzitett
feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalod irasban utasitja. Ez
esetben a pénzligyi ellenjegyzd kiteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A tovabbi eljarasra az Avr. 54.§ (4)
bekezdése az irdnyadd.

VI
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYALI

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezetiségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolasdra irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Ptk.
685.§-4nak b.) pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrdl naprakész nyilvantartast kell
vezetni,
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VIIL
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkez6 dokumentumot utélag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. t6rvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eltirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési 1dé a kotelezettség-
vallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés felhatalmazdsardl, valamint a teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizds visszavondsanak id6pontjatol kezdédik.

A kotelezettségvallalasi, a kifizetés elrendelésére vonatkozd, az utalvanyozasi és az pénziigyi
ellenjegyzési jogkdr valamint a fizetési szdmla feletti rendelkezési, az érvényesitésére
iranyuld valamint a teljesités igazoldsi jog gyakorlasa és a hézipénztari kifizetés
utalvanyozasa soran szerzett informacidk bizalmas kezelésére a titoktartasi kotelezettségrol
sz616 jogszabalyokat kell atkalmazm.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

IE szabalyzat 2022. oktdber 15. napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhdza, 2022. oktober 09.

Jovéhagyta: o {;ér
- Hornyék Attilané
igazgatasi szakértd
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Szabalyzat mellékletei

[

Meghatalmazas kitelezettségvallalas, utalvanyozasra
Meghatalmazas visszavonasa

Meghatalmazas teljesités igazolasara
Meghatalmazds visszavonasa

Meghatalmazas érvényesitésre

Meghatalmazas visszavonasa

Meghatalmazas pénziigyi ellenjegyzésre

Meghatalmazds visszavonasa

I B NV I SN

Kételezettségvéllaldsra jogosultak neve
10. Teljesités igazolasara jogosultak neve
11. Utalvanyozasra jogosultak neve

12. Ervényesitésre jogosultak neve

13. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak neve
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1. sz. melleklet

MEGHATALMAZAS
Az Lgészségiigyi Alapellatasi Igazgatosdg igazgatdja az intézmény kitelezettségvallalasi
szabalyzat alapjan utalvdnyozasra 20 Y ho  napjatol
felhatalmazom
név
beosztas

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az
igazgato tartos tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén.

5 jogkoérét felhatalmazotl az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Nyiregyhaza, 20 .év hé nap.

P.H.

igazgato

A kotelezettségvallaldsi jogkor gyakorldsardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Nyiregyhaza, 20 év hé nap.

alairas



2. 57 melléklet

MEGHATALMAZAS VISSZAVONAS

Az Egészségligyl Alapellatasi Igazgatdsag kotelezettségvallaldsi szabalyzat alapjan
utalvanyozasra 20..... év ........ h6 ... napjan

név
beosztis
kiadott meghatalmazast 201.....év ............. ho .....-t6l visszavonom,
Nyiregyhaza, 201...év ................. héd ... nap.
P.H.

igazgatd

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szold felhatalmazds egy
példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhaza, 201..... EV i hé ...... nap.

alairas



3. sz. melléklet

MEGHATALMAZAS

név

beosztas

Az Bgészséglgyl Alapellatasi Igazgatosag kotelezettségvallaldsi szabélyzata alapjén
megbizom a
feladatok

......................................................................................................

ra vonatkozoan a teljesités igazolasaval.

L jogkorét a hatalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Nyiregyhaza, 20 év hé nap.

P.H.

igazgato

A fteljesités igazolasa feladatok ellatdsardl szold megbizas egy példanydt a mai napon
atvettem.

Nyiregyhaza, 20 év ho nap.

alairas



4, sz. melléklet

MEGHATALMAZAS VISSZAVONASA

név

beoszias

Az Egészségligyt Alapellatasi Igazgatdsag kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjan a
teljesitésének igazolasaval kapcesolatos megbizasat

20 ¢év hé napjatol visszavonom.

Nyiregyhaza, 20 év hé nap.

P.J.

gazgato

A teljesités igazolasa feladatok ellatasardl szold megbizas visszavonasanak egy példanyét a
mai napon atvettem.

Nyiregyhaza, 20 év ho nap.

-

alairas



5. sz, mellékiet

MEGHATALMAZAS

Tulipan Ménika

fokonyveld
beosztas

Az Egészségligyi Alapellatdsi Igazgatosdg kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjdn
megbizom az érvényesitési feladatok ellatdsdval az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag
tekintetében.

I jogkorét a hatdlyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Nyiregyhaza, 2022. év majus hé 01. nap

KOZIM gazdasagi vezet

Az érvényesitési feladatok ellatisarol sz616 megbizas egy példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhdaza, 20 év hé nap

alairas



5. sz. melleklet

MEGHATALMAZAS

Szigetvari Péterné
név

fokonyveld
beosztas

Az Egészségligyi Alapellatdsi  Igazgatosag kételezettségvallalasi  szabalyzata alapjan
megbizom az érvényesitési feladatok ellatdsdaval az Egészségiipyl Alapellatdsi Igazgatosag
tekintetében Tulipan Monika tartds tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén.

E jogkorét a hatdlyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Nyiregyhéza, 2022. év majus ho 01, nap

KOZIM gazdasagi vezetd

Az érvényesitési feladatok eliatasardl sz616 megbizas egy példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhaza, 20 év hé nap

alairas



6. sz. melléklet

MEGBIZAS VISSZAVONASA

----------------------------------

--------------------------------

beosztas

Az Lgészséglgyi Alapellatasi Igazgatosag kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjan

érvényesitési feladatok ellatasarodl szol6 megbizéasat

2008V . hé .... napjatdl visszavonom.

Nyiregyhdza, 201... ............... hé ..nap

KOZIM gazdasagi vezets

Az érvényesitési feladatok ellatasardl szolo megbizasanak visszavonasarol szolo értesités egy

példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhaza, 201... .................. hod ... nap

alairas



7. sz. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az Egészségligyi Alapelldtasi Igazgatosag kotelezettségvallalasi szabdlyzata alapjan
pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazom az Egészségligyi Alapellatdsi Igazgatosdg
vonatkozasaban.

------------------------

beoszias

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Nyiregyhdza, 20...¢év ........... ho ..... nap.

P.H.

KOZIM gazdasagi vezetd

A kotelezettségvallalds, utalvinyozds pénziigyi cllenjegyzése jogkdr gyakorlasardl szolo
felhatalmazas egy példdnyat a mai napon atvetiem.

Nyiregyhaza, 20 ¢év hé nap.

alairas



8. sz. melleklet

MEGHATALMAZAS VISSZAVONAS

Az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag kotelezettségvallalasi szabalyzata, valamint a
gazdasagi szervezet {gyrendje alapjan kotelezettségvallalds, utalvanyozas pénziigyi

cllenjegyzesére 201 . év hé napjan kiadott
név
beosztas
kiadot{ meghatalmazast 20 év hé napjan visszavonom.
Nyiregyhdza, 20 év hé nap.
P.H.

KOZIM gazdasagi vezetd

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas ellenjegyzése jogkor gyakorlasanak visszavondséarol
sz0l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Nyiregyhdza, 20 év ho nap.

alairds



9. sz. mellékler

KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Ssz. Név Beosztas Felhatalmazésra Jogosult Jogosultsag
jogosito igyirat aldirasa megsziinését
szama elrendeld
tigyirat kelte
1.
2.
3,
4,
3.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.

Nyiregyhéza, 20.... ...........o e




10 s7. melléklet

TELJESITES IGAZOLASARA JOGOSULTAK

Ssz, Név Beosztas Felhatalmazasra Jogosult Jogosulisag
jogositd ligyirat alairasa megszinését
szama elrendeld
iigvirat kelte
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14,
15.

Nyiregyhéza, 20




11, szami melléklet

UTALVANYOZASRA JOGOSULTAK

Ssz. Név Beosztas Felhatalmazéasra Jogosult Jogosultsag
jogosito ligyirat alairasa megszinését
szama elrendeld
igyirat kelte
I.
2.
3.
4.
3.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

Nyiregyhaza, 20...............




12, szamu mellékiet

ERVENYESITESRE JOGOSULTAK

Ssz. Név Beosztas Felhatalmazasra Jogosult Jogosultsag
jogosito tigyirat alairasa megszinéseét
szama elrendeld
tioyirat kelte
1.
2.
3.
4,
5.
0.
7.
8.
9.
10.
11,
12.
13.

Nyiregyhdza, 20..............




13. sz. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

Ssz. Név Beosztas Felhatalmazasra Jogosult Jogosultsag
Jogosito tigyirat aléirasa megszinését
szama elrendeld
ligyirat kelte
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
S.
10.
11,

Nyiregyhaza, 20




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Lgészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag kotelezetiségvallalas, utalvanyozds, pénziigyi
cllenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas szabélyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

NEV MUNKAKOR DATUM ALAIRAS







