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A személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossaganak rendjérol

Az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatdésag a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény ( a tovabbiakban: Info. Torvény) alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

L
Altalanos rendelkezések

1.
A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag meghatarozza és eldsegitse
a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivanod személyi jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.eualapellatas.hu honlapon koézzétételre kertil.

E szabalyzat osszhangban van az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosiag, mint
Adatkezel6 altal kozzétett Adatkezelési szabalyzattal.

2.
A szabalyzat hatalya:

A szabalyzat hatdlya az Egészségiligyi Alapellatasi Igazgatdsag (tovabbiakban Igazgatosag)
munkavallaléira terjed ki.

3.
Ertelmezé rendelkezések

személyes _adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
e min6ségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kulondsen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kdzvetlenil vagy kozvetve - név, azonosité jel, illetdleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
jellemzo tényezd alapjan azonositani lehet;




kozérdekii adat: az &llami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy
gyljteményes jellegétdl;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzdjdrulds: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korl vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezelés€hez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, mely az elektronikus ton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek miikodése soran az adat keletkezett;

adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméara hozzaférhet6vé teszik;

adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozataldnak,
atalakitasanak, megvaltoztatdsdnak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsoldsanak
vagy Osszehangoldsinak és felhasznédlasanak véglegesen vagy meghatdrozott idére torténd
lehetetlenné tétele;

adatmegssemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a muveletek végrehajtiséhoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol;




adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabdl - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

személyesadat-nyilvdntarté _rendszer (nyilvdntarté _rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkciondlisan vagy f6ldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok &sszessége;

harmadik_személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval;

elektronikus kozzététel: kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentes hozzaférhetdvé tétele.

hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacios Hatdsag; jogallasa, mikodése, eljarasa a 2011.
évi CXII. tv. V-VI. fejezete alapjan.

IL.
Az kozzétételi szabalyzat célja

A kozzétételi szabalyzat célja egyrészt, hogy az Igazgatdsag tevékenysége soran a személyes
adatok védelméhez fliz6d6 alkotményos alapjogon alapuld informécids onrendelkezési
jog érvényesiilésének biztositasa, illetve az Igazgatosag altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében a személyes adatok kezelése
soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok meghatdrozdsa; masrészt az
Igazgatosag tevékenysége soran keletkez6 kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
kiszolgéalasara vonatkoz6 szabalyzat megalkotasa.

Jelen utasitas értelmében az Igazgatdsag, mint az adatkezeld szerv, vezetdje az Igazgato.

Az Igazgatdésag vezetbje felelés az Igazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és miikodéséért, ennek keretében az Igazgatdsag 4ltal
kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek
biztositasat célzo, hatdskorébe tartozd intézkedések megtételéért.

Az lgazgatdsag adatvédelmi ellenérzését a Belligyminisztérium végzi. Az ellenérzés soran
esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a
személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért az Igazgatdsag vezetdje tartozik felelosséggel.



Személyes, valamint k6zérdeki(i adatok kezelésének rendszerét jelen utasitds szerint ugy kell
kialakitani és miikodtetni, hogy az adatok keletkezése, nyilvantartdsa, tovabbitasa,
fellelhetéségének helye; az adattal rendelkezés egyértelmtien megallapithatd legyen és
biztositsa az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.

III.

A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi

kotelezettség
A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen az allami és
Oonkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozodan - koteles el6segiteni és biztositani a k6zvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

1. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

Az e torvény alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitdlis forméban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté moddon, a
betekintés, a letsltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjéabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

2. A kozzétételi listak

Az Igazgatdsag tevékenységéhez kapcsolodoan az Info. torvény 1. melléklet szerinti altalanos
kozzétételi listdban meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszi.

Az Igazgatdsag vezetbje a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az altala kiadott kozzétételi listat,
és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

3. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket egy els6dlegesen irdsban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.cualapellatas.hu honlapon mar nyilvanossagra kerilt és az
igénylonek irasos formaban is elérhetd

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt

c.) amennyiben az igény az Igazgatosag eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen



azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai tton (CD, DVD)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol feljegyzést kell
késziteni és az tigyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
t4jékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés mddjairol és formairol.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be. Az elektronikus uton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

Az Igazgaté (vagy e feladattal altala megbizott, az adminisztraciéért felelos igazgato
helyettes) a beérkezett igénylélap alapjan irasban Kkijeloli az adatszolgaltatisra
kotelezett személyt/szervezeti egységet: ennek az egységnek a vezetije felelés az
atadando adok Osszegyitijtéséért.

Az igénybejelentd lap az Igazgatosag Titkarsagan igényelhetd, valamint a
www.eualapellatas.hu honlaprdl is letoltheto.

A benyujtott igények teljesitése

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igények teljesitésérol
az intézményvezetd gondoskodik az alabbiak szerint.

A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

az igényelt adat az Intézmény honlapjan vagy mas moédon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

az igény az Intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 éltalédnos téjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoéban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az igazgato-helyetteshez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatdé szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai



eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

A kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra
jutast kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzértheté forméaban
nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylésre vonatkozé valaszt elokészitéséért az érintett egység vezetdje,
személyiigyi adatokért a HR iigyintézo a felelds: tajékoztatast ad a felel6s vezetd részére,
aki intézkedik a weboldal kezel6jénél az atadott informaciok weboldali megjelenitése
érdekben.

Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — bir6sdghoz fordulhat.

Az adatigénylés elutasitdsara vonatkoz6 valasz elokészitéséért a HR tigyintézd a felelds,
kiadaséaért az igazgato.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése: a HR {igyintézd
feladatat képezi.

A kozérdekli adat, k6zérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjéatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljék.

A masolat készitéséért koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérol az igénylét az igény
teljesitését megeldzden téjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel ~ kapcsolatos  szamla  (egyszerlisitett —szamla) kibocsatasa a
Kozintézményeket Ellaté Kozpont (KOZIM) feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(i, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent0s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.



Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A ko6zérdekt adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az igazgato jogosult.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igényl$ altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkoérre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és
értesités megadhatd.

E szabalyok osszhangban vannak Adatkezelé ,,Adatkezelési szabalyzatiaval”, mely
megtekintheté a weboldalon: www.eualapellatas.hu

Koltségtérités

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag
nem szamol fel koltségtéritést.

IVv.
A személyes adatok védelme

Személyes adatok kezelése

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
- ahhoz az érintett hozzajarul,
- azt torvény elrendeli, vagy
- az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen, annak elérésére
alkalmas.

A kozérdekii adatokon vagy a torvényi kotelezettség alapjan fennallo adatszolgaltatasi
kotelezettségen tul az érintett személy nyilvantartott személyes adatairdl tajékoztatast
adni tilos.

Torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjelolésével - elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett
hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt
kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruladsat nem adta meg.



Az 2020. évi C. tv 14.§ rendelkezik az egészségiigyi szolgalati jogviszony ala tartozdok
nyilvantartasarél. E alapnyilvantartias adatai kozill a munkaltatdé megnevezése, a
munkavallalé neve, tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdekii, ezeket az
adatokat a munkavallalo elozetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet
hozni.

A személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait - ha térvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez f(iz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdek( adatok
nyilvanossagat is, nem sérthetik.

Szamitégépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

Tiikrozés: A haldzati kiszolgalo gép (a tovabbiakban: server) személyes adatokat tartalmazo
adathordozdit hibatlir6 (RAID1 - RAID-5) rendszerben kell izemeltetni.

Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol rendszeresen
- havonta - kell masik adathordozdra biztonsdgi mentést késziteni. A biztonsadgi mentést
tartalmazo adathordozot tizbiztos fémkazettaban kell drizni.

Archivélds: A személyes adatokat tartalmazd adatbazisokrol évente egyszer kiilon
levalaszthat6 adathordozon kell végezni.

Tlizvédelem: A servert jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztoberendezésekkel
ellatott, [égkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

Aramellatas: a server aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leallitasahoz szikséges ideig zavartalan
izemelést biztosit.

Virusvédelem: A serveren tarrezidens tizemmodu, folyamatosan miikodé virusvédd programot
(pl. NETSHIELD) kell futtatni. A személyes adatokat kezelé felhasznalok asztali
szamitogépein (a tovabbiakban: munkaallomas) legalabb hetente kell gondoskodni a
virusadatbazis frissitésérol.

Hozzéférés-védelem: A haldzati erdforrasokhoz csak érvényes felhasznaléi névvel és jelszoval
lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjér6l rendszeresen gondoskodni kell. A rendszergazda
¢s az ligyintéz0 jelszavat haromhavonta cserélni kell.

Hanganyag-hozzaférés, masolésa: Kiilsé megkeresésre, csak és kizardlag feltigyeleti szerv
és/vagy rend6rségi, valamint birésagi hivatalos megkeresés esetén adhato ki, intézményvezetd
jovahagyéasa mellett; belsd visszahallgatasra az intézményvezetd hozzajaruldsaval, az
tigyeletvezetd és a szakmai vezetd jogosult.

Manualis kezelésit adatok

A manudlis kezelésli személyes adatok biztonsagos érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:



Ttz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett személyes adatokat tartalmazé iratokat jol
zérhat6 pancélszekrényben kell elhelyezni;

Hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes tigyintéz6k férhetnek hozza. A
személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell tarolni;

Archivalds: az iratok archivalasat évente egyszer - a Minisztérium iratkezelési szabalyzatanak
megfeleléen - kell elvégezni.

V.
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. marcius 01-én 1ép hatdlyba. Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével

egyidejlleg az Igazgatosag Vezetdjének 2017. év utasitasa hatalyat veszti.

utolso frissités: .
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