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ELOSZO

A szamvitelr6l sz016 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Tv.), az allamhédziartasrol sz0i6 2011,
évi CXCV tv,, a 368/2011. (XIL31.) Kormany rendelete az allamhaztartasrol szold térvény
végrehajtasardl (tovabbiakban: Vhr), valamint az allamhéztartis szamvitelérél szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelethen (tovébbiakban: Ahsz.) rigzitett alapelvek, értékelési eldirasok
alapjan az intézménynek ki kell alakitania és irasban Kkell szabalyoznia az onkormdényzati
koltségvetési  szervek (tovabbiakban: allamhaztartds szervezete) szakimai feladatainak,
adottsagainak, sajatossaganak leginkabb megfeleld szamviteli politikajat.

A szamviteli politika szabalyozasanak végst célia, hogy rendszere, felallitott szabalyai alapjan
megfeleld alapot biztositson az Egészségiigyt Alapellatasi Igazgatosag — tovabbiakban Intézmény
— ¢és az alabbi telephelyek:

esctében a koliségvetési beszamoldshoz, vagyoni helyzet valos bemutatasahoz, a pénzforgalom
helyes kimutatasahoz.

I. A SZAMVITELI POLITIKAVAL SZEMBEN TAMASZTOTT
KOVETELMENYEK

1. Szadmviteli alapelvek érvényesiilése

A szamviteli politika kialakitdsa sordn elsédlegesen az Tv.-ben meghatérozott szdmviteli
alapelveket kell figyelembe venni, azoktol csak e térvény eléirasai alapjan lehet eltérni.
Ennek alapjan célszeri a szamviteli alapelvek attekintése, abbdl a szempontboél, hogy a
Vhr-ben eléirt sajatossagok figyelembe vételével ezek milyen eltérésekkel alkalmazhatdk,
illetve a szamviteli politika keretében keletkeznek-e¢ szabalyozasi feladatok, ha igen,
akkor milyen tartalmtak legyenek.

1. A villalkozdis folytatdsdnak elve az allamhaziartas szervezeti gazdalkodasaban oly

modon érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolo elkészitésénél figyelembe kell
venni a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti és feladatvaitozasokat
(szerkezeti valtozasokat) is. A Kkoltségvetési beszamoléban a feladatok
végrehajtasdnak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jéviébeni
pénziigyi tervezéshez.
A koltségvetési szervek esetében az elézoeckben foglalt koriiltekint6, gondos eljaras
mellett feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok
korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki
sajat hatdskoriikben, mivel ezt az irdnyité (feliigyeleti) szervnek van joga
gyakorolni.

2. A teljesség elvének érvényesitésénél {igyelembe kell venni, hogy a koliségvetés
naptari évre készil. Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben
régziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt, amelynek az eszkdzdkre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoloban be kell
mutatni a Tv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikédban eldirtak szerint.

Az elézdekbdl kovetkezben tehat a koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt
jelenti, hogy el kell szamolni és az elemi koltségvetési beszamoldban szerepeltetni
kell valamennyi bevételt és kiadast — az alap-, és a vallalkozasi tevékenység
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4.
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esetében —, ami januar 1. és december 31. kozott keletkezett. Ilyen értelemben az
elemi koltségvetési beszamoldnak teljesnek kell lennie.

A pénzforgalommal kapecsolatos események kiemelt figyelemmel kisérésén
tilmenden a koltségvetési szerveknek az éves clemi koltségvetési beszamoldban és
ezzel egyiitt a konyvvezetésiikben is be kell mutatniuk a vagyonnal kapcsolatos
valtozasokat is. Tgy feltétlentil fontos, hogy az éves elemi koltségvetési beszamold
az eszkizok, és forrasok lehetd legpontosabb dlloményat tartalmazza.

A beszamolot a koltségvetési évet kivetd év februar 28-dig — megsziinés esetén a
megsziinés napjat kovetd hatvan napon beliil - a Kincstar 4ltal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe fel kell tolteni az éves koltségvetési
beszamol6t alatdmasztd - konyvelési rendszerbSl elballitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyitt.

A kovethezetesség elvének megvaldsitasa €érdekében az éves koliségvetési
beszamolo részét képezd pénzforgalmi jelentés (pénzforgalmi kimutatas) szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koliségvetéssel. Az Intézmény gazdalkodasarol
adott informécio tartalmanak és forméjénak, az azt alatamasztdé konyvvitelnek
allandonak és  Osszehasonlfthaténak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjdban meghatérozott eldirdsok
betartasaval kell biztosftani. A szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti,
hogy az abban megfogalmazott szabélyokat, eljarisokat kovetkezetesen alkalmazni
kell, tehat nem célszerli évente a szamviteli politikat j alapokra helyezni, teljesen
Gjraszabalyozni.

Az oOsszemérés elve. Az adott id6szak eredményének meghatarozdsakor a
tevékenységek adotl id6szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek
megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapesolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az 6sszemérés elvét az alap-, és vallalkozasi tevékenység tekintetében kiilon—kildn
kell alkalmazni, aminek feltétele a kiaddsok tevékenységenkénti elszamolasa.

A kéltségvetési szervek szamviteli politik4jaban ezzel az alapelvvel 8sszefiiggésben
— az altalanos kiadisok,

—az értékesokkenés,

— az altalanos forgalmi ado

— alap-, és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztdsdnak pontos, az adott
koltségvetési szervre vonatkozo szabalyait kell rogziteni.

Az dvatossdg elve azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénzilgyi realizalasa bizonytalannd valik. Az ovatossag elvébol
kovetkezik, hogy a targyévi eredmény meghatirozasa sordn az értékvesziés
elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldreldthato
kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének
fordulénapia és a mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté. Az
érickesokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fiiggetleniil attol, hogy az tzleti év eredménye nyereség, vagy veszteség.

Tehét abban az esetben, ha a bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalannd valt, nem
lehet eredményt kimutatni még akkor sem, ha a teljesités a szerzOdésnek
megfelelden tortént, a terméket atvették és az ellenértéket is elismerték.
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A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni kell az Ovatossag elve alapjan az
értékvesztéssel. A készletek, a kdvetelések, a részvények, mas értékpapirok és
befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, az elemi
koliségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni ériéket kell szerepeltetni.

A brutto elszdmolds elve azt jelenti, hogy a bevételek &s a koltségek (raforditasok),
illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — a Tv.-ben
szabdlyozott esetek kivételével — nem szamolhatdk el.

A koliségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamoldsi alapelvhek az alkalmazasa,
mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti kéltségvetés is bruttdé modon
tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat. Ennek kiévetkeztében a neltdsitott
zarszamadas a koltségvetéssel Osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen
ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és elemi koltségvetési
beszamold vonatkozasaban is.)

A bruttd elszdmolds elvének érvényesitése kizarja a téritményezés lehetdségét,
kivéve a fuggd, atfutd és kiegyenlitd tételeknél, valamint a tovabbadési célu
bevéielek rendezésénél, ahol viszont a halmozdodas elkertilése érdekében kételezd a
neltd jellegl rendezés, valamint targyévi pénzforgalomban rendezhetd hibaknal.

Az idobeli elhataroldas elve azt jelenti, hogy az olyan gazdasagi események
kihatdsait, amelyek két vagy t6bb Uzleti évet érintenck, az adott iddszak bevételei és
koltségel kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgédld
idoszak és az elszamolasi idoszak kozitt megoszlik. A koltségvetési szerveknél
csak a pénziigyl kdnyvvezetésben konyvelSdik, a koltségvetési szdmvitelben nem
alkalmazhato.

A Iényegesség elvének Crvényesiiléséhez a szamviteli politikdban szabélyozni
szilkséges, hogy mit tekintlink lényeges, illetve nem lényeges informacidénak az
clszdmolds, az értékelés szempontjabdl, Lasd a Szt. 16.§. (4) bekezdését:
»Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
melynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatdrain beldl -
befolyasolja a beszamol¢ adatait felhasznalok dontéseit.”

A koltség-haszon osszevetés elve A Tv. 16. §. (5) bekezdése - szerint a
beszamoldban (a  mérleghen, az eredmény kimutatisban, a kiegészitd
mellékletekben)  nyilvanossidgra  hozott  informécidk  hasznosithatdsaga
(hasznossaga) alljon ardnyban az informéciok eléallitasdnak koltségeivel.

10. A valodisdg elve kovetése szerint a konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban

szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilaliok
dltal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésik meg kell, hogy feleljen az e
torvényben eldirt elveknek és az azokhoz kapcesolodo értékelési eljarasoknak. A
kaoltségvetési szerveknél a valodisdg elvét a Tv.-ben régzitett szabalyok szerint kell
alkalmazni, mely a szamvitel politikdban két teriileten érvényesiil:

o Az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban,

» A megbizhato €s vald Osszkép kialakitdsat szolgald informacidkon belill az

egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

11. A vildgossdg elve teljesiil, ha a konyvvezetés és a beszamold attekinthetd, érthetd a

Tv.-nek megfelelé rendezett formaban késztl. A szamviteli politikdban ehhez a
bizonylatokkal kapesolatos szabdlyozds kapcesolodik.



12. A folptonossdg elve érvényesiiléséhez, a naptéri év nyitéadatainak meg kell
egyeznitk az elézé évi koltségvetési beszamolo megfelelé zérd adataival. Az
cgymast kovetd évckben az eszkdzok és forrdsok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a Tv.-ben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

A szamviteli politikiban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges
intézkedni, ha a valaszthatd értékelési modot feltétlenill egyik évrél a masikra meg
kell véltoztatni. (Ebben az esetben az értékelés valtoztatdsa hatdsdnak mérési
feladatait is rdgziteni szitkséges.)

13. Az egyedi értékelés elve érvényesiiléséhez az eszkdzdket €s a kotelezettségeket a
kényvvezetés és a beszamolé elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.
A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvél a Tv.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az adok és adok
médjéra behajthato kotelezettségeknél az értékelés csoportosan is tOrténhet.
A szémviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabdlyzatban megfogalmazott
eljarasi szabalyokon keresztill jelenik meg.

14. A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve ¢rvényesiiléschez a
beszamoldban és az azt alatamasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — a Tv. alapelveihez, vonatkozo
el6irasaihoz igazododan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden elszamolni.

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika kialakitasanak elsddleges célja, hogy a koltségvetési szerveknél
olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az azt alatdmaszté bizonylati rendszer)
keriiljon kialakitisra, amely alapjan &sszedllitott éves elemi koltségvetési beszamold
megbizhatd és valés képet nyljtson a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetr6l, valamint szolgdltasson megfeleld informaéciot a vezetdi dontések
meghozalaiahoz. Mindezeknek meg kell felelnie mind a Tv., mind az Ahsz., illetve
egyéb jogszabalyi eldirasoknak.

E szamviteli politikéban keriltek megfogalmazésra azok a részletes szabalyok, amelyek
alapjan — intézményiink végrehajtja a szamviteli térvényben (Tv.), az
allamhaztartasi térvényben (Aht.), illetve az allamhdztartds szamvitelérél szolo
Kormanyrendeletben (Ahsz.) biztositott valasztasi lehetéségek alapjin a kizponti
eloirasokat.

II. A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA
1. Egészségiigyi Alapelldtasi Igazgatosag

Jogéllasa: Jogi személy

Székhelye: Nyiregyhaza, Szent Istvan utca 14.

- Alapité/Fenntartd szerve: Nyiregyhaza Megyei Joga Varos Onkormanyzata

Iranyitd szerve: Nyiregyhaza Megyei Jogt Véaros Kozgylilése

Torzskényvi azonositd szama: 442330

KSH statisztikai szamjele: 15442332-8621-322-15

Adoalanyisag: Az AFA torvény hatdlya ala tartozd intézmény, onallé adolevonasi jog
illeti meg.

Adészama: 15442332-2-15



Bankszdmla szdma: 11744003-15442332

OLP finanszirozas alszamla: 11744003-15442332-02130000

Lakéas Ep. szamla: 11744003-24400497

Alaptevékenység 16 szakégazati besoroldsa (TEAOR): 8621 Altalanos jardbeteg-
cllatas

Szakdgazati besorolasa: 862100 Altalanos jarébeteg-ellatas

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeié szerinti megjelolése:
051050 Veszélyes hulladék begyijiése, szallitasa, atrakasa

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

074031 Csalad és ndvédelmi epészsépligyi gondozas

074032 Ifjusag - egészséglgyi gondozas

074054 Komplex egészségfejleszts, prevencios programok

072410 Otthoni (egészségligyi} szakapolas

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

Mérlegkészités idopontja: a koltségvetési évet kovetd év februar 25-¢
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Netto finanszirozasi, és kozponti illetmény-szamfejtési korbe tartozik, a szdmfejtést a
Magyar Allamkincstar (MAK) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatdsaga végzi.

Az intézményben hazipénztir nem mikodik, az intézmény gazdalkodassal Gsszefliggd
feladatait munkamegosziasi megallapodas alapjan a Koézintézményeket Mikddtetd
Kozpont (4400 Nyiregyhaza, OrszagzaszI6 tér 1.) latja el.

Ugyviteli munkat segit6 programok:
o  OrganP program, Ugyirat kezeld moduljahoz wvald hozzaférés a titkarsagon
dolgozdk részére adott.
o KIRA Kozpontositott Illetményszamfejté Rendszer - személyligyi {igyintézd
részére biztositott a KOZIM-nél.

2. A gazdilkodais jellemz6i

2.1. Az intézmény tevékenységi kore

Az intézmény alapité okiratdban részletezett feladatok hatarozzak meg az intézmény
alaptevékenységét., Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem
tartalmaz.

A koltségvetési szervet — szakmai szempontbdl meghatarozé — alaptevékenységének
jellege szerint az iranyité szerv az allamhaztartasért felelés miniszter altal tajékoztatoban
kiadott allamhaztartdsi szakdgazati rendben meghatarozott szakagazatba — szakagazat
szdmmal és megnevezéssel — sorolja be az Alapitd Okiarat szerint.

Az intézmény feladatait a 2010. évi XC. t6rvény hatdlyba lépést kovetden (2010.
augusztus 15.) kizardlag alaptevékenység keretében latja el. Az intézmény Uj
alaptevékenység besorolasi kodjait a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok



¢s szakagazatok osztalyozasi rendjérél szolo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelete
hatarozza meg.

2.2. Az intézmény adoalanyisdga:

a.) Az Altalanos forgalmi adé fizetési kotelezettség megallapitasara vonatkozo
szabaly: Altalanos szabaly

b.) Ingatlanok bérbeadasa, haszonbérbeadisa tevékenységre vonatkozd vélasztas:
Adomentes

c.) Egyéb adok bevallasara vonatkozé szabalyok: negyedéves adébevallas

2.3. A kényvvezetés rendszere

(1) Az intézmény gazdalkoddassal kapesolatos feladatait a Kdzintézményeket Mitkodtetd
Kézpont (tovabbiakban: KOZIM), mint a gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési
szerv a Zalaszam Informatikai Kfi. OrganP integralt konyvelési rendszerének
alkalmazasaval végzi. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ intézmény kényvvezetése
is elkiiloniilten az OrganP integralt konyvelési rendszerben 1orténik.

(2) Az intézmény gazdasigi eseményeit a szamlarendben meghatarozott fokonyvi
szamlakon rogziti. Az egységes szamviteli szabalyok kialakitasa folytan lehetdvé valt a
koltségvetési €s a vagyon tételek konszolidalhatosaga. A koltségvetési és pénziigyi
szamvitel megkiilonbdzietésre keriilt. A koltségvetési kiadasok és bevételek elszamolasa
az egységes rovatrend alapjan torténik. A folyé kiadasokat clsédlegesen az 5.
szamlaosztalyban, masodlagosan a 7. szamlaosztilyban, a raforditdsokat a 8.
szamlaosztalyban szdmoljuk el, a bevételeket a 9. szamlaosztalyban. A 05. szdmlaosztaly
(kiadasok), a 09. szamlaosztaly {bevételek) jovahagyott koltségvetési elbiranyzatat, a
kotelezettség vallalast, valamint a koéltségvetés véprehajtasaként ténylegesen teljesitett
kiadasokat tartalmazza.

A pénziigyl szamvitel soran az egységes szamlatiikor 1-9. szamlaira torténik a gazdasagi
események rogzitése, melyeknek egyenlege képezi a mérleg eszkdz és forras oldalat.

A gazdasagi eseményekrol, az eszkozokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokrol
kettds rendszeri kisnyvviteli nyilvantartast vezet, melyet intézményenként elkiilonitetten
Is (tervezesi alapegység) — magyar nyelven, Magyarorszag hivatalos pénznemében -
szlikséges vezetni, év végével le kell zarni.

(3) Az elSiranyzatokat és a kiadasokat az éves elemi koltségvetésben meghatdrozott
szerkezeti tagolasban kell kimutatni.

(4) A konyvviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasigi miiveleteket és ezeknek az
eszkozokre €s forrdsokra gyakorolt hatasat a valosagnak megfelelGen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetéen mutatja be. Az egyéb gazdasagi miveleteknek az
eszkozokben és forrasokban bekdvetkezett hatisat a kdnyvviteli nyilvantartasban legalabb
negyedévenként — a folyamatosan vezetel! analitikus nyilvantartasokbol készitett
Osszesitdé bizonylat alapjan — kell rogziteni (értékesokkenés, vevd, szallitd, eszkdz-,
forrasoldali elszamoldsok).

(5) A konyvvezetés rendszerének kialakitisanal figyelembe vett kovetelmények:
o Dbiziositsa a feliigyeleti szerv részére készitendd beszamolok, jelentések
elkészithetoségét
« clégitse ki a belsé vezetdi szintll informacios igényeket



2.4. A feladatokat érintd szervezeti valtozdsok

Valtozasok lehetnek bels§ valtozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd
valtozasok. Ez utdbbi viltozds a feliigyeleti szervtél indul, igy kiilon szabdlyozéasi
kételezettségiink nincs.

A belsd valtozasok esetén (amely a pgazdalkodast is érinti) a szabdlyzatokat és
utasitasokat dt kell dolgozni, mely a KOZIM kozremitkddésével az intézmény vezetd
feladata.

A szamviteli politikdhoz kapesoléddan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

A szamviteli politika mellékleteit képezd belsé szabalyzataink:

. Eszk&zok és forrdsok értékelésének szabalyzata
. Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzata
. Pénzkezelési szabéalyzat
. Onkoltség-szamités rendjére vonatkozd szabalyzat
. Egyéb szabdlyzatok
- Szamlarend

- Bizonylati szabalyzat — Bizonylati album
- Felesleges vagyontargyak hasznositasa és selejtezése

II1. A SZAMVITELIL POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. AZ BSZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESENEK SZEMPONTIAI
1.1. Altalinos besoroldsi szabdlyok

A mindésitésnél a kovetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszk6z8k (sem a befekletett, sem a forgdeszkozok) kézott a
bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozdket analitikus nyilvantartasban el kell
kiiloniteni és a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvéntartani;

— nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél szdlo 2011. évi CXCVL
torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket,
ha azok bekertlést értéke nem allapithatd meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megdllapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a kulturalis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkiili atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az
atadd annak nyilvantartasi értékét kozslie;

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkézokon végzett beruhazasi és feltjitdsi
munkak értékét a befektetet! eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal
lehet kimutatmi; PL a bérelt épiileten végzett feldjitdsi munka értékét az épiiletek
eszkdzesoporton beliil Iehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani stb.

rrrrr

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizardlag a haszndlati 1dé az egyetlen
kritériuma. A hasznalati id6 meghatarozasahoz nem biztosit altaldnos eligazitst sem az
Szt., sem az Ahsz. A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkdzt fehet
kimutatni, amely a gazdalkodasi tevékenységet tartésan, legalabb egy éventtl szolgalja. A
nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
eszktzoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetésiik, haszndlatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozok vagy forgoeszkozok kdzé sorolni. Ha az eszkozdk hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat mddositani kell.



A befektetett eszkozok besorolasanal ezen kivil még a kovetkezd értékhatart is
figyelembe kell venni:

o A 200.000 Ft AFA nélkiili egyedi értékhatart meghaladé immaterialis javak, targyi
eszkozok az Gn. ,nagyértékl targyl eszkozok, a 200.000 Ft AFA nélkiili egyedi
értékhatar alatti bekertilési értékli immateridlis javak, targyi eszk6zok, amelyek
éven til szolgaljak a tevékenységet, , kisértékli” targyi eszkozok.

2. Befektetett eszkizok elszamolasa

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az
immateridlis javakat (vagyoni ¢értékil jogok, szellemi termékek), a targyi eszkozoket, a
befektetett pénzigyi eszkdzoket €s a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozdket.

A befektetett eszkozoket a varhatd hasznalati 1d6 alapjan bekertilési értéken kell értékelni.

Kis értékii immaterialis javak, targyi eszkoziok: a 200.000 Ft egyedi értéket nem
meghaladé bekeriilési értékd vagyoni értékil jog, szellemi termék, targyi eszkdz.

A kisértékn targyi eszkozok beszerzésével kapesolatos kiaddsokat szakmat teljesitéskor a
pénziigyi szamvitelben a 15% Befejezetlen gép, berendezés beruhdzasok fOkonyvi
szamlara, a koltségvetési szamvitelben pedig a 056..-0s beruhazasok szdmlan kell
elszamolni. Aktivalast kovetden teljes Osszegben terv szerinti ériékcsokkenést kell
elszamolni legkésébb a targynegyedév végéig. Az immateridlis javak beszerzésével
kapcsolatos kiaddsokat szakmai teljesitéskor a pénziigyi szamvitelben a 11* Immaterialis
javak fokonyvi szamlara, a koltségvetési szamvitelben pedig a 056..-os beruhézasok
szamlan kell elszamolni.

2.1. Eszkizok bekeriilési (beszerzési) értéke

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi
esemény megtdrténtekor (legkésébb az tizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamlazott, a kivetett 6sszegben.

Amennyiben az lizembe helyezés, a raktirba 16rténd beszallitds megtortént, de a szémla, a
megfelelé bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Gsszeget a hatosag nem allapitotta
meg, és ezért a pénziigyl rendezés sem teljestilhetett, akkor az adotl eszkdz értékét a
rendelkezésre allo dokumentumok (szerzddés, piaci informacié, jogszabalyi elbiras)
alapjan kell meghatdrozni és a negyedév végén allomanyba venni. Az {gy meghatarozott
érték és a késObbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kilonbozettel a bekertilés
értéket a végleges bizonylatok kézhezvélele idépontjaban akkor kell médositani, ha a
kiilonbozet dsszege az adott eszkdz ériékét jelentdsen modositja.

Minden ecsctben jelents osszegnek kell tekinteni, ha az eldzoek szerinti ilizembe
helyezéskor, a raktarba rténd beszallitaskor az adott eszkdz rendelkezésre 416
dokumentumok (szerz6dés, piaci informdci6, jogszabalyi eloiras) alapjan megéilapitott
bekeriilési értéke és a késObbiekben ténylegesen fizetett 8sszeg kozotti kiilonbdzet
dsszege meghaladja a bekeriilési érték 1 %-at vagy a 100.000 forintot.

A bekeriilési érték osszelevoi:

Az eszkoz bekertilési (beszerzési, elballitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése,
tizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténd beszéllitasig
felmerili, az eszkézhdz egyedileg hozzakapesolhatd tételek egytttes dsszege.

A bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, feldrakkal novelt
vételarat, tovibba az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktirba tortént



beszallitasaval kapcsolatban felmerilt szallitasi és rakoddsi, alapozasi, szerelési, izembe
helyezési, kozvetitéhi tevékenység ellenértékét, dijait (e tevékenységeknek sajat
vallalkozasban tortént végzése esetén a Tv. 51. §. szerinti kozvetlen dnkdltség aktivalt
értekét), a bizomanyosi dijat, a beszerzéshez kapcsolodo addkat és addjellegl tételeket, a
vamterheket foglalja magéaban.

a) az eszkdz lizembe helyezéséig felmeriilt, az eszkozhoz cgyedileg
hozzékapcsolhaté tételek tehat:

+ szémla szerinti ellenérték AFA nélkiil,

- kapott engedmény

+ felar

+ kézvetitdi, bizomanyosi dij

+ tizembe helyezésig felmertlt beszerzéshez kozvetlentil kapcsolodo

jarulékos koltségek (szallitasi és rakoddsi, alapozasi, szerelési, Uizembe helyezési kdltség)
+ clézetesen felszamitott, le nem vonhaté AFA, egyéb addk, adojellegi
tételek
o+ vamkoltség
b.) az eszkdz beszerzéshez szorosan kapesolodo tételek:
+ jogszabalyon alapulo hatosagi, igazgatasi €s szolgaltatasi dij

+ egyéb hatosagi, igazgatasi és szolgaltatasi dij (kornyezetvédelmi
termékdij, szakértoi dij)

+ vagyonszerzési illeték

+ vasarolt vételi opcid
c.) tovabbi bekertilési érték ndveld tételek:

+ a beruhdzashoz kozvetlentil kapcsolddd — az eszkdz lizembe
helyezéséig terjedd idoszakra elszamolt (idGszakot terheld) — biztositasi dij

+ a tervezes, a beruhazas elokészités, lebonyolitas dijai

+ cgyéb koltségek (a Tv. 47. §. (4) bekezdése szerint)

A Dbekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhatd eldzetesen felszamitott
dltalanos forgalmi add, tovdbba az altalnos forgalmi addrdl szolé 6rvény szerint
ellenérték aranydban megosztott elézetesen felszamitott AFA le nem vonhaté hanyada. A
beruvhazashoz kapesolodd, véglegesen kapott tamogatés dsszege nem csokkenti az eszkoz
bekeriilési értékét.

A térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tibbletként fellelt (nem adminisztraciés hibabdl
szarmaz6 t6bblet-) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — az eszkdznek az dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

A sajat eloallitasu eszkoz eloallitasi értékének részét képezik azok a koltségek,
amelyek
o az eszkdz elballitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendelteteésének
megvaltoztatdsa, atalakitdsa, eredeti 4llagénak helyredliitasa sordn koézvetleniil
felmeriiltek,

» az clédllitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovédbbé
e az eszkdzre megfeleld mutatok, jellemzok segitsépgével elszamolhatok.

Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi
és egycb altalanos koltségeket — az eszkdzérickelés alapjiul szolgdld — kdzvetlen
onkoltség nem tartalmazhat.



A vagyonkezelésbe vett eszkozok - ideértve, ha a vagyonkezeléi jog mas
vagyonkezel6tél vale atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasival, jogutéd nélkiili
megsziinésével keletkezik — ¢s a tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a més tulajdonosi
joggyakorlo szervezettdl atveit eszkoz bekeriilési értéke az atadénal kimutatott bruttd
érték. Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonal, korabbi tulajdonosi joggyakorld
szervezetnél az atadasig elszamolt értékesdkkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe
vevének, U tulajdonosi joggyakorld szervezetnek nyilvantartasba kell vennie.

A bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) érték meghatérozasat (egyedi nyilvantartasi
érték = brutt6 érték) az ,,Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata” szintén tartalmazza.

2.2. Befektetett eszkizok sizembe helyezésének dokumentdldsa

Az lizembe helyezést hitelt érdeml6 modon dokumentélni kell, mely dokumentum lehet
jegyzOkonyv, vagy egyéb iizembe helyezési okmany. Az lizembe helyezési okmanyt az
Intézmény késziti el az 1. szami melléklet szerint.

2.2.1. Uzembe helyezési okmdny

Az tizembe helyezési bizonylatnak a kivetkezeket kell tartalmaznia:
+ Allomanyba vételi bizonylat szama,
o iktatoszamot,
e az eszkdz pontos megnevezEsét, azonositd adatait,
o az iizemeltetd megnevezését és cimét,
e az eszkézzel egyiitt fizembe helyezett tartozékok részletes jegyzekét,
e aziizembe helyezés idopontjat,
e az lizembe helyezéshez esetlegesen szitkséges hatosagi igazolasokat,
« az lizembe helyezett eszkdz aktivalt értékét,
e aterv szerinti értékcsdkkenés szamitasanak kezdd idépontjat,
e az lizembe helyezését felelds személy megnevezését, alairasat.

Az Uzembe helyezési bizonylat egyik példanyat a szamla mellé kell tlizni, masik
példanyat az analitikus konyveld-targyi eszk6z nyilvantart6 érzi meg.

2.2.2. Allomdnyba vételi bizonylat

Az iizembe helyezési okmany mellett el kell késziteni az allomanyba vételi bizonylatot
{(OrganP Integralt Konyvelési Rendszer Eszkdznyilvantartas modulja altal eldallitott). A
bizonylat kiallitdsaért és egyik példanyinak megérzéséért a KOZIM-nél az intézmény
kinyvviteli feladatait ellaté analitikus konyveld-targyi eszkéz nyilvantart felelds.
Az dlloméanyba vételi bizonylat masik példanya a szamla melléklete lesz.

2.3. Befektetett eszkizok értékhelyesbitése
Intézményiink nem &l az eszk6zok piaci értéken torténd értékelésének Iehetdségével, a
befektetett eszkdzok elszamoldsianal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

2.4. Az eszhdzok értékesikkenésének elszamoldsa

A maradvanyértéket az tizembehelyezéskor (hasznalatba vételkor) kell megallapitani. Az
eszkoz bekeriilési értékét modositd feldjitas, bovités esetén a maradvanyértéket Gijra meg
kell vizsgalni, de moédositani csak lényeges valtozds esetén kell. Az eszkdzok
maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végere
szamitott eszkoz, izembehelyezésének idépontjaban fellelhetd hasonlo kord eszkdz piaci
értéke alapjan hatdrozzuk meg. Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén varhatéan



realizalt értéke nem jelent6s, akkor a maradvanyértéket nullanak tekintjiik. Nem jelentés
a maradvanyérték, ha az eszkoz élettartama végén realizalt bevétel a 2.000.000,- Ft-ot
nem ¢éri el. A huszonttmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmivek terv szerinti értékestkkenése megdllapitisa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni.

A kis értékit immateridlis javak és targyi eszkozok beszerzésével kapesolatos
kiadasokat a koltségvetési szdmvitelben a beruhdzasok kozétt kell elszamolni,
értékét hasznalatbavételkor egy osszegben kell terv szerinti értékestkkenésként
elszamolni.

A netté 200.000 Ft egyedi értékhatart meghaladé bekeriilési értékii immaterialis
javak, a targyi eszkoziok és az iizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkoziok iizembe helyezését (hasznilathba vételét) kivetden
értékesikkenést  kell elszamolni mindaddig, mig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak, és az értékestkkenés 6sszege nem éri el a maradvany
értékkel cstlkentett brutté értéket.

Ertékesokkenés: az immaterialis javak és targyi eszk6zok fizikai kopasanak és erkolesi
avulasanak pénzben kifejezett értéke.

Terv szerinti értékcsokkenés: Az értékesékkenést negyedévenként, a negyedév utolsd
napjan allomanyban 1év6 immateridlis javak, targyl eszkézok utdan — az éves szintii
Ieirasi kulcsok alapjdan, naptari napra szdmitott dsszegben - kell elszdmolni.

Az év kiozben megszino, tovabba az eszkizt atado, illetve az eszkozt atvevd
szervezetnél az értékesikkenést a megsziinés, az Atadds napjaig, illetve az atvételt
kivetoé naptdl idéaranyosan kell elszamolni.

A terv szerinti ériékcsikkenést a bekeriilési (beszerzési vagy elddllitasi kéltség) érték
alapjan szamitva a kdvetkezék szerint kell megallapitani:

a)  vagyoni értékil jogok 16 %
b)  szellemi termékek 33 %
¢}  egyéb immateridlis javak 20 %

d)  épiiletek és a kapcsolodd vagyonériék jogok (jellegtd] figgden):  2-3-6 %
e}  épitmények és a kapesolodd vagyonértékd jogok (jellegtdl fuggden):  2-3-20
%o

f)  gépek, berendezések és felszerelések 14,5 %
g)  szamitastechnikai és tigyvitel technikai eszk6zok 33 %
h)  jarmivek 20 %

2.4.1. Immateridlis javak értékcesékkenése

Immaterialis javak kozott kell kimutatni a nem anyagi eszkézoket, igy a vagyoni ériékii
jogokat — az ingatlanhoz kapcsolodd vagyon értéki jogok kivételével — a szellemi
fermékeket, az egyéb immaterialis javakat, a javakra adott elélegeket és az immateriélis
javak értékhelyesbitését,

A nettoé 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési ¢s eldallitasi) érték alatti vagyoni
értékll jogok, szellemi termék bekerilési értékét beszerzéskor beruhazasi kiadasként
szamoljuk el, hasznalatbavételkor egy Osszegben értékcestkkenést szamolunk el.

A vagyoni értékii jogok, szellemi termékek bekeriilési értékét szakmai teljesitéskor a

koltségvetési szamvitelben beruhazasi kiadasként kell elszamolni, a pénziigyi
szamvitelben a 11* f6kényvi szamlara kell aktivalni.



Az immateridlis javak értékcsokkenésének elszamolasara - a szellemi termékek
kivételével - a Szt. ktelezden betartando idékorlatokat allapit meg.

a.) Vagyoni ériékii jog
e clszamolasra keriil6 értékcsokkenés meghatarozasa:
brutto érték alapjan, linearis (évenként azonos %) modszerrel térténik.
* ¢ves lefras Osszegének megéllapitasanal figyelembe veendé mérték: 16 %.

b.) Szellemi termék

*0 tervszerinti értékestkkenés elszamolasanak idotartamara vonatkozdan a Szt. nem
tartalmaz kitelezd eldirast,

*] elszamolasra keriilé értékestkkenés meghatarozasa:
brutté érték alapjdn, linedris ( évenként azonos %) mddszerrel térténik,

e ¢éves leiras dsszegének megallapitasanal figyelembe veendé mérték: 33 %.

2.4.2. Targyi eszhdzok értékesikkenése

Targyi eszkozék kozott azokat a hasznalatba vett, tizembe helyezett anyagi eszkdzoket
(foldteriilet, telek, épiilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmi, ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyonértéklt jogok) kell kimutatni, melyek tartosan — kozvetleniil vagy
kdzvetett modon tartdésan 1 éven til ~ szolgaljak az dllamhaztartas szervezetének
tevékenységét.

Intézményiink nem ¢él az eszkizok piaci értéken torténd értékelésének lehetéségével,
igy a targyi eszkdzok elszamolasanal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

A targyi eszkozok leirasi kulesait a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi
LXXXI. torvény 2. sz. meliéklete tartalmazza (az éplilet, épitmény jellegét is figyelembe
kell venni!)

1.} Inpatlanok ¢és a kapcsolddd vagyoni ériéki jogok értékesdkkenése

Az mgatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok terv szerinti értékestkkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értéki jog kapesolddik. Az épiiletek és épitmények leirasi kulcsét azok jellege hatarozza
meg az 1996. évi LXXXI. térvény 2. sz. mellékletének I-11. pontja szerint:

a.) Epiiletek értékesokkenése
e clszamolasra kerlilé értékcesdkkenés meghatarozasa:
maradvanyértékkel csokkentett brutté érték alapjan, linearis ( évenként
azonos %) médszerrel.
. a leirds 6sszegének megallapitasandl figyelembe veend6 mértékek:
- Hosszi élettartamu szerkezetnél: 2 %
- Kozepes élettartamt szerkezetnél: 3 %
- Rovid élettartamu szerkezetnél: 6 %

b.) Epitmények ériékesoldenése
e clszdmolasra keriild érté¢kestkkenés meghatdrozasa:
maradvanyértékkel csékkentett brutté érték alapjan, linedris (évenként
azonos %) modszerrel.
o A leirds dsszegének megéllapitdsanal figyelembe veendd mértékek:
- Ipari épitmény: 2 %
- Mezbgazdasagi épitmeény: 3 %



- Vizi épitmény: 2 %

- Hulladéktarols: 20 %

- Minden egyéb, a hivatkozott térvény mellékletének II. pontjdban nem
nevesitett épitmény: 2 %

2.)  Gépek, berendezések és felszerelések értékcstkkenése

A rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett, az allamhaztartas szervezetének
tevékenységét tartdsan, legaldbb I éven til szolgéld oktatast, hiradastechnikai, szamitas-
¢s ligyviteltechnikai és egyéb gépek, berendezések keriilnek itt kimutatdsra.

Az intézmények mitkodését szolgaldé gépek, berendezések ¢s felszerelések alloménya az
alabbiak szerint csoportositva:

a) informatikai eszkizék
= sokszorositasi eszkozdk: fénymdsold gép,
= gzamitastechnikai eszkdzok: szamitogépek és perifériai.
= kommunikacios eszkdzok: hiradastechnikai eszkzok,
b) egyéb gépek, berendezések és felszerelések
= batorok, berendezések, konyhai gépek, karbantartd gépek,
= szakmai eszkdz0k, taneszkozok, hiradastechnikai eszk6zok,

2.a) informatikai eszkoz
o c¢lszamoldsra kerll6 értékcsékkenés meghatdrozasa:
maradvanyértékkel csokkentett brutté érték alapjan, linearis
médszerrel t6rténik.
s az éves leiras Osszegének megallapitisanal figyelembe veendé
meérték: 33 %.

2.b) egyéb gépek, berendezések és felszerelések
e clszamolasra kertil értékestkkenés meghatirozasa:
maradvanyértékkel esokkentett brutté érték alapjan, linearis
mébdszerrel t6rténik.
e az éves leiras dsszegének megallapitasanal figyelembe veendé
mérték: 14,5 %.

2.5, Nem szamolhato el értekesikkenés

Nem szamolhaté el ériékesdkkendés:
o fBldteriilet, telek,
* aképzOmiivészeti alkotasok,
e aziizembe nem helyezett beruhdzdsoknal, valamint a
¢ 0-ra leirt immateridlis javaknal és targyi eszkozoknél.

Nem szabad terv szerinti értékesokkenést elszdmolni:

¢ kép- és hangarchivum,

« milemléki védettségl épiiletnél,

e egyedi gylijtemény, mialkotds érték( hangszerek esetében,
amelyek az értékiikbdl a hasznalattal az évek sordn nem veszitenek, illetve amelyek
értéke évrol évre nd. (Tv. 52. §. (6) bekezdése)

2.6. Terven feliili értékesékkends elszamolds esetei

Immateridlis javak, targyi eszkdzok utdan az  aldbbi  esetekben terven feliili
értékestkkenést kell elszamolni:



- ha az immateridlis joszag, a targyl eszkoz (ideértve a beruhdzést is) értéke
tartdsan lecsokken, mert feleslegessé valt, megrongalddott, megsemmisiilt, vagy hiany
kovetkeziében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan,

- értékesités céljabol az eszkdz atsorolasra keriilt a készletek koze.

A ferven feliili értékcstkkenés okat és mértckét az egyedi értékeléskor készitett
jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Jelentds Osszeglinek akkor tekinthetd az értékvaltozas, ha annak ardnya a tartossag
id0szaka alatt meghaladja a kdnyv szerinti érték 20 %-at.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt
az immateridlis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok kézil — a terven feliili
értékesokkenés elszamolasa utdn — ki kell vezetni. A kivezetés esetén meghatarozott
terven feliili értékestkkenést a kivezetés iddpontjaval kell elszamolni.

3. Forgoeszkizok elszamoldsa

Vhr21.§. A forgéeszkizék csoportjaba a konyvviteli mérlegben a készleteket, az
allamhaztartds szervezetének tevékenységét nem tartdsan szolgdlé koveteléseket,
forgatdsi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat (kiilon jogszabalyi rendelkezés
figyelembe vételével), tulajdoni részesedést jelentd befektetéseketl, pénzeszkizoket, a
kovetelés jellegil sajitos elszamoldsokat, valamint az egyéb sajatos eszkizoldali
elszamoldsokat kell besorolni.

3.1. Készletek elszamoldsa

A konyvviteli mérlegben készletként a vasarolt és sajat eléallitasa 0j (raktaron 1évd)
készleteket, valamint a kovetelések fejében ériékesitési céllal atvett eszkozéket kell
kimutatni.

Készletnek mindsiilnek a mikddéshez, az tizemeltetéshez, a termék eléallitisdhoz, vagy
szolgaltatas nyujtasadhoz beszerzett eszkiznek nem minésiilé anyagok.

A készletek kozott kell kimutatni az értékesitési céllal beszerzett eszkézdket, ha azok a
beszerzés és az értckesités kdzott valtozatlan allapotban maradnak (aruk, géngyolegek),
bar eértékiik valtozhat, valamint azokat az eszkozoket, amelyeket az Aallamhaztartas

szervezete a muikodése, lizemeltetése, az ériékesitendd termékek eldallitisa, vagy
szolgaltatas nyujtdsa sordn fog felhaszndlni (anyagok).

Készletként keriil kimutatasra az intézmény éaltal az orvosi iigyelet miikodtetéséhez
vasarolt gyogyszer.

Az Gj készleteket bekeriilési értéken az 5. szimlaosztalyban kell elszamolni. Ev
végén a leltar alapjin megaillapitott készletértéket a 2.szimlaosztalyba at kell
vezeini. Negyedévente a készletrdl feladast kell késziteni az analitikas nyilvantartas
alapjan,

3.2. Kovetelések elszdamoldasa

Koverelések kézdtt kell kimutatni:

e azokat a kiszamldzolt fizetési igényeket, amelyeket a koltségvetési szerv mar
teljesitett, az igénybevevé altal elfogadott, clismert termékértékesitéshez,



szolgaltatashoz kapcsolddnak, ideértve az addék madjara be nem hajthatd téritési
dij miatti kéveteléseket is,

o az alaptevékenység kereiéhen jogszabdlyban meghatdrozott, a koltségvetési szerv
altal eloirt, de még be nem folyt 6sszeget, pl. addk moédjara behajthatd téritési
dijak,

e rovid lejdratu kélesondkel, visszterhesen dtadott pénzeszkoziket,

o Kovefelés jellegii egyéb sajatos elszamoldas kozott kell nyilvantartani pl.
munkavallaldkkal szembeni kéveteléseket stb.

A kovetelés mérlegesoport az egységes rovatrend szerint kiemelt jogcimenkénti
tagolasban tartalmazza a koveteléseket koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet
kovetben esedékes megbontasban

A kovelelések dsszegének meghatarozdsa és a mérlegben torténd kimutatasa az OrganP
konyvelési rendszerben a pénziigyi és koltségvetést fokényvi szdmokra régzitett adatok
alapjén készilt fokényvi kivonat

Ev végén a — altalanos forgalmi adét is tartalmazé - kovetelések alloméanyat
leltarozassal allapitjuk meg és értékeljiik.

A kbnyvviteli mérlegben a kovetelést az elfogadott, az elismert Osszegben kell
kimutatni, mindaddig, amig azt pénziigyileg vagy egyéb médon (PTK) nem rendezték,
illetve behajthatatlan kévetelésként e nem irédott.

3.2.1. Koltségvetési évben esedékes kivetelések mitkédési bevételre

Kovetelések kozott kell kimutatni minden olyan, az intézmény altal teljesitett — a vevo
altal elismert — termékértékesitésbél, szolgaltatasnyujtasbol szarmazd kdvetelések, mint
pl.:

o Helyiségek eseti- és tartds bérbeadas dija,

e Tovabbszamlazott kozilizemi szolgéltatds, telefon magancélu igénybevéiel,

fénymadsolds dija,
o Szolgéaltatasi dijbevétel
o Titkezési téritési dija

Koltségvetési évben esedékes kivetelések AFA visszatériilés
Koltségvetési évben esedékes kovetelések egyéb mitkodési bevétel
Koltségvetési évet kiivetoen esedékes kivetelések miikodést bevételre

Kovetelések kdzott kell kimutatni minden olyan, az intézmény altal teljesitett — a vevd
altal elismert — termékériékesitésbél, szolgaltatasnytjtasbol szarmazé kdvetelések, mint
pl.:
o Helyiségek eseti- és tartos bérbeadas dija,
o Tovabbszamlazott kdziizemi szolgaltatas, telefon magancéll igénybevétel,
fénymasolas dija
» Szolgaltatasi dijbevétel

Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések ANA visszatériilés
Koltségvetési évet kivetéen esedékes kivetelések egyéb mitkodési bevétel

3.2.2. Ertékvesztés elszamolasa

(1) Az értékvesztést az Szt. 54-56. §—ai alapjan a részesedéseknél, a készleteknél és a
koveteléseknél kell megallapitani és elszamolni.



Kiveteléseknél az adés mindsités alapjan az év végéig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél értékvesziést kolelezd elszdmolni, ha a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre allo informécidk alapjan a kovetelések konyv szerinti értéke és a
kivetelések varhatoan megtériilé sszege kozott veszteség jellegh kiilonbozet keletkezik,
¢és ez tartdsnak ¢és jelentds dsszegnek mindsil.

A kistsszegti koveteléseknél az értékvesztés Gsszege ezen kovetelések nyilvantartasba
vételi értékének szazalékaban is meghatarozhats. A koveteléseknél az értékvesztés
visszairasat a koltségvetési év mérlegforduld napjara vonatkozo értékelés keretében kell
végrehajtani.

Jelentds dsszeglinek tekintendd a kiillonbézetet, ha a kiveteléseknél (ideértve a vevokkel,
addsokkal, hitelintézetekkel, pénzligyi vallalkozasokkal szembeni kdveteléseket, a

kolesénként, az elblegként adott Osszegeket) az ériékvesziés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%—at vagy 100 000 Ft-ot.

A fentickben felsorolt eszkioziknél az értékvesztés akkor tekinthetd tartdsnak, ha az
eloirt teljesités iddpontjatol évet meghaladéan nem rendezdodott, nem keriilt
elszamolasra az eldleg, a koleson, a kivetelés.

Amennyiben az értékvesztés feltételei csak részben, vagy egyiltalin mar nem dllnak
fenn, ugy az elszamolt értékvesztést legfeljebb az elszamolas dsszegéig vissza kell
irni.

A kovetelések kozott elszamolt értékvesztés nem mindsiil kivetelés elengedésnek.

A kivetelések értékelési elveit az értékelési szabdlyzat tartalmazza:

a jogszabalyon alapuld jogerds kovetelések (addsok) ériékelésének elveit,
az aruszallitisbdl és szolgaltatasnytjtasbol szarmazd kdvetelések vevd dltali
elismerése igazolasdnak, a kovetelés éricke meghatarozdsanak modjdat, a szamlazas €s
a kovetelésekkel kapcsolatos adatok nyilvantartasanak rendjét,
= a koltségvetési szerv adds mindsitési szempontjait |fizetéképesség megitélése (a
pénziigyi nchézség atmeneti vagy tartos-e, az ados csédeljards, felszdmolasi vagy
végelszamolasi eljaras alatt all—e), milyen fizetési garancidkat, biztositékokat kotsttek ki
a szerzddésben, milyen esély van a kovetelések érvényesitésére],
= koveteléstipusonként (adds, illetve veviocsoportonként) a kis dsszegll kovetelések év
végi meghatarozasanak elveit, dokumentdldsanak szabalyait (milyen koveteléseket
kell az adott csoportba sorolni, a fékonyvi kényvelésben elkiiloniteni, milyen
szempontok alapjan kell a kovetelések értékének szézalékdban az értékvesziés
Osszegét meghatarozni).

3.2.3. Behajthatatlan kiévetelés mindsitése

(1) Behajthatatlan kivetelést a kényvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, leirasat
minden allamhéztartdsi szervezet a jogszabilyr rendelkezés alapjan sajat hataskérben
kételes végrehajtani. A kivezetést kiilonféle egyéb raforditasként kell elszamolni.

A Vhr. szerint behajthatatlan kivetelésnek kell a kovetkezd koveteléseket mindsiteni:

e amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy amennyiben a
talalt fedezet a kévetelést csak részben fedezi,

¢ amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor vagyonfelosztasi
javaslat szerint értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,



¢ a mindenkori koltségvetési térvényben meghatdrozott Kkistsszegii kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lechet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, vagy a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
arinyban a kivetelés virhatéan behajthatd osszegével (a fizetési meghagyasos
eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve
amelynél az adds nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a
felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

» amelyet birosag elbtt érvényesiteni nem lehet,

o amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévilt.

(2) Csak a kisosszegl kovetelés értékhatara alatti Osszeg vehetd figyelembe, amelyet a
konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt veszteségként le kell irni a sajat tokével
szemben.

A sajat hataskorben leirhatoé ,Kkisosszegii” behajthatatlan kovetelés értékhatarat a
mindenkori kiltségvetési torvény hatirozza meg, e szerint kistsszegii kiovetelésnek
tekintjiik azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja meg - adott koltségvetési évre
vonatkozéan - a mindenkori koltségvetési térvényben meghatarozott kovetelés
értékhatarat, a 100.000 forintot.

Aht. 97. § (2) bekezdés: a helyi onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek
kivetelésérol lemondani csak a torvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben
meghatdrozoit esetekben és modon lehet.

3.3. Pénzeszkozok

Az intézmény adoalanyisagiaval Osszefligpésben a koltségvetésben meghatarozott
gazdalkodasi feladatok pénzforgalmanak lebonyolitdsara onalld fizetési szamlaval
rendelkezik. Ezen kell elszamolm a koltségvetés végrehajtasaként teljesitett valamennyi
bevételt és kiadast.

Egyes feladatok (palyazatok, egyéb feladatok) pénzellatdsénak zokkendmentes
biztositdsdhoz a fenntartd elkiilénitett banksziamla kezelését engedélyezheti.

A készpénzallomanyrdl, wvalamint a készpénz forgalmardl a pénztarszamlahoz
kapcsoloddan- az dllamhaztartdas szervezete Aaltal szabdlyozott modon (Pénzkezelési
Szabalyzat) — analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A pénztarakban tarthatd napi készpénz zard dllomany maximalis mértékét a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza, mely betartisa kotelez6.

A konyvviteli mérlegben a pénztar- €s bankszdmla egyeztetését, a mérleg fordulonapjat
tartalmazd idoszaki pénztarjelentés és az aktualis bankkivonat szolgaltatja.

3.4. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott tartjuk nyilvan a dolgozdnak adott
illetmény, és vasarlasi elolegeket.

3.5. Egyéb sajitos cszkozoldali elszamoldsok kozott a dolgozdknak ho kodzben
kifizetett kitlonféle neltd juttatast (hokoszi kifizetés, megbizési dij, jutalom, kdzlekedési
ksltségtérités, stb.) addig, amig a Magyar Allamkincstar azt meg nem tériti, illetve meg
nem kiildi a finanszirozasi dsszesitét. Itt szamoljuk el az az elézetesen felszémitott Afa
bevételi és kiadasi oldalat, valamint a szamlankra befolyt, vagy szamlankrdl kifizetett
beazonosithatatlan tételeket.



Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok leltarozasat az analitikus nyilvéantartassal
toriénd egyeztetéssel kell végrehajtani.

4. Forrasok mérlegben valé szerepeltetése

A konyvviteli mérlegben az eszkézik forrisainak kimutatisara szolgalé sajat tokét,
a kotelezettségeket konyv szerinti értéken kell kimutatni. A sajat toke a sajat forrast,
mig a kotelezettségek az idegen forrast mutatjak.

4.1. Sajdt toke

A sajat toke azt mutatja, hogy az alapitd milyen Gsszeget bocsatott véglegesen a
koltségvetési szerv rendelkezésére, mely tevékenysége folytatdsdhoz szabadon, id6beli
megkotdttség nélkiil all rendelkezésére,

* Nemzeti vagyon indulaskori értéke: brutté értéken tartalmazza a rendelkezésre

all6 vagyonadatokat.

o Nemzeti vagyon valtozésai

o TLgyéb eszkozok indulaskor értéke és valtozasai

¢ Felhalmozott eredmény

¢ EHszkozok ériékhelyesbitésének forrasa

¢ Meérleg szerinti eredmény

4.2. Kotelezettségek

Azok a szallitasi, vallalkozési, szolgéltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredd pénzértékben
kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozd, a szolgaltaté mar
teljesitett, az d&llamhdztartas szervezete Aaltal elfogadott elismert szallitdshoz,
szolgaltatashoz kapesolodik.

Kotelezettségként kell a konyvviteli mérlegben kimutatni a jogszabalyi eléirison
alapulé fizetési kiotelezettségeket, tovabba az egyéb sajitos forrdsoldali
elszamolisokat.

4.2.1, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kozétt mutatjuk ki a személyi
juttatasokra, jarulékokra, dologi kiadasokra, egyéb milkddési kiadasra, beruhézasra,
felujitasra vallalt kotelezettséget.

4.2.2, Kiltségvetési évet kovetoen esedékes kitelezettségek kozott mutatjuk ki a
személyi juttatdsokra, jarulékokra, dologi kiadasokra, egyéb mulkddési kiadasra,
beruhazasra, felgjitasra vallalt kotelezettséget,

A szallitokrol ¢v kozben analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitikus
nyilvantartasnak olyan részletesnek kell lennie, hogy abbdl megéllapithaté a
kotelezettség fajtdja, keletkezésének idépontja és Osszege, a kedvezményezett adatai, a
kotelezettségek teljesitésének 1d6pontja, tovabba minden olyan adat, amely a pénziigyi,
valamint a vezetdi informacios rendszerhez kapesolddik.

Az intézmények altal haszndlt OrganP Integrdlt konyvelési rendszer
kotelezettségvallalds moduljanak hasznalataval részletez6 analitikus nyilvantartas
keésziil.

A szallitoi  kotelezettség idoszak wvégi allomanydnak meghatdrozasa, a f8konyvi
konyvelésben valo rogzitése KOZIM-nél az intézmény konyvviteli feladatait ellatd
kényvelé (ktelezetiségek) feladatat képezi.



Ev végén leltarozassal kell a szillitok allomanyat megallapitani, majd értékelni.
Ennek hatéarideje: a targyévet kovetd év januar 26-a.

A mérlegben szereplé kivetelések és kitelezettségek, valamint a koltségvetési
szamvitelben a nyilvantartasi szamlikon kimutatott kovetelések és végleges
kitelezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek egyeréségét az Ahsz 17.
melléklete tartalmazza.

A Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

o az egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok kozott tartjuk nyilvian a kapott
elolegeket

5. Az arubeszerzéshez, szolgaltatashoz kapesolodé dfa mindsitése

Az &llamhéztartis szervezetei a szallitéi szamlikban felszamitott AFA Gsszegét a
fokonyvi konyvelésben a szakmai teljesités datumaval rogziti. Alapesetben az elézetesen
felszamitott AFA konyvelésénél nem kell kiilonbséget tenni aszerint, hogy a szerv alanya-
¢ az AFA-nak, vagy sem.

Az S7], az Adgazati osztalyozas, illetve a fenntartéd altal (Alapitdo Okirat) az adott
intézményre ruhdzott feladatok szerint az intézmények tevékenységének egy része a targyi
adémentes tevékenységi korbe tartozik, de végez olyan tevékenységet is, amely az AFA
torveény szerint adokoteles.

Az elézetesen felszamitott AFA-t csak addkételes tevékenységgel sszefiiggésben lehet
levonni, illetve visszaigényelni. A levonasba helyezhetd, illetve a visszaigényethetd AFA
Osszegét tételes elszamoldssal allapitjuk meg.

Fontos az analitikus nyilvintartasok vezetése, mert ez képezi az elszamolés alapjat. Az
analitikus nyilvantartds vezetéséért a kovetelés-, ill. a kitelezettség nyilvantarté
analitikus kényvel6 felelds.

Az adékiteles és adémentes tevékenységek miatt az eldzetesen felszamitott AFA
analitikus nyilvantartasban és a fékonyvi kinyvelésben kiilonvalasztva keriil rogzitésre.

Annal a termékbeszerzésnél, szolgaltatdsnal mely mindkét tevékenység érdekében meriil
fel ardnyositisba kell vonni. Az aranyositassal megosztott AFA-t az adokételes és az
adémentes bevételek ardnyaban lehet visszaigényelni.

AFA aranyositiast nem kell alkalmaznunk, mivel az adémentes és adékoteles
tevékenységhez kapcsolodo elozetesen felszamitott AFA  teljes mértékben
elkiilonithetd.

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabdl Iényeges informaciok kérének
meghatirozasa

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informécid, amelynek
clhagyasa vagy téves bemutatasa - az ¢sszerfiség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolé
adatait felhasznalok dontéseit.

7. A megbizhatd, valos dsszkép kialakitasdat meghatdrozo Iényeges informdciok

A koltségvetési beszamolé kiegészité mellékletének sziiveges indokolasdnal be kell
mutatnl minden olyan informacidt, koriilményt, amelynek elhagyasa befolydsolja a
koliségvetési gazdalkodasrdl a megbizhatd és valds dsszkép kialakitasat.



Lényeges szempontnak tekintjiik:

+ hogy a konyvviteli mérleget teljes kori leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkozok
¢s forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva, és a pénzforgalmi
adatok valés gazdasdgi események alapjan keriiljenek a beszamoloba.

s a konyvviteli elszamolas az intézmények tevékenysége soran eléfordulé, a
vagyoni és pénziigyi helyzetre haté gazdasagi eseményekrol:

¢ a koltségvetési szamvitelben pénzforgalmi szemiéletd kettds konyvvitel
vezelésével a 0 szamlaosztalyban az egységes rovatrendhez igazodéd
nyilvintartdsi szamldakon keresztiil wvalosul meg a 05, 09.
szamlacsoportban, mely tovabb tagozddik az elbirdnyzat, kovetelés, illetve
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, és a pénziligyi teljesités
nyilvantartasi szamlakra, amelyet a kéltségvetési év végeével lezar, A
koltségvetési  szamvitellel biztosithatdé a kiadasok és  bevételek
kozgazdasagi és kormdanyzati funkcidk szerinti osztalyozésa.

e A pénziigyi szamvitelben a vagyonnak, és annak Osszetételének, a
tevékenység eredményének a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerd, attekinthet6 nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds dsszképet mutato elkészitését
biztositja. A pénzligyi szamvitelben a gazdasagi eseményeket az 1-9
fokonyvi szamlakon kell régziteni.

+ mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt
és haszndlatban 1évd készletek, a kis értékit targyi eszkozok és szellemi
termékek, a 0-ra lefrt trgyi eszkdzok és immaterialis javak leltarozasanak
meghatarozasa.

o A targyi eszkdzok mindsitéséhez figyelembe vett egyedi beszerzési
értékhatir valtozdsat visszamendlegesen nem alkalmazzuk, tehdt az
aktudlis értékhatar alatti régi beszerzésii eszkézdk tovabbra is befektetett
eszkdzként kezelenddk.

+ a kiltségvetési szerv feladataiban bekdvetkezd valtozasok:

A koltségvetési szervek tevékenységiiket az alapitd okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetik. Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az
alapito okirat nem tartalmaz.

Az alapitdé okiratban a végezheté feladatok korét az alapité széles koriien
szakagazati bontasban hatarozza meg annak érdekében, hogy ne kelljen gyakran
modositani.

Amikor a feladatelldtds  jelent6sen  megvaltozik  (férdhely/kapacitas
kihasznaltséga)

o szervezeti valtozasok:

Kiilsd vditozdsok: a koliségvetési szerv egészét érintdé valtozasok. Ebben az
esetben a koltségvetési szervnek kiilon szabdlyozasi ktelezettsége nincs, mivel a
valtozas az iranyitd (feliigyeleti) szervidl indul,
Belsd vdltozdsok: megvalosuldsa esetén a valtozast gazdalkodast érintd belsd
szabalyzatokban 90 napon beliil at kell vezetni.

A szamviteli elszamolds szempontjabol rendkiviilinek tekinthetd események

A rendkiviili eseményeknek a szervezetiink pénzigyi helyzetére, az eszkdzok nagysagara
és Osszetételének alakuldsara gyakorolt hatasa fiiggetlen a szervezetiink altal ellatandd
feladatok ellatasatdl, azok a tevékenységi korén kiviil esnek. A rendkiviili események az
alaptevékenységként meghatarozott feladatok ellatisaval nem 4llnak kozvetlen
kapcsolatban.



A gazdasiagi események rendkiviili minéségének szempontjait az aldbbiakban
hatirozzuk meg:
- a pazdasagi esemény az alaptevékenységként meghatarozott feladatok ellatasaval
nem 4all szoros kapcsolatban,
~ agazdasagi esemény az eldfordulas tekintetében rendkiviili, eseti jellegd,
—~ a gazdasagi eseménynek a pénziigyi helyzetre, az eszkdzok nagysdgéara és
Osszetételének alakulasara gyakorolt hatasa jelentos,

*2 eszkozok téritésmentes atvétele,

*3 ajandékként, hagyatékként kapott eszkozok atvétele,

*4 a 100.000 Ft egyedi 8sszeghatart meghalado kotbér, kartérités,

*5 a 100.000 Ft egyedi Gsszeghatart meghalad6 behajthatatlan kovetelés,

*6 az 500.000 Ft egyedi 6sszeghatart meghalado karesemény,

*7 a 100.000 Ft egyedi 6sszeghatart meghaladé késedelmi kamatok, birsag.

*8 az  esetenként 20.000.000 Ft egyedi Osszeghatart meghaladé adé
visszatéritések,

#0 az 1.000.000 Ft egyedi dsszeghatart meghaladé fiiggd bevételek,

*10 az 1.000.000 Ft egyedi 6sszeghatart meghalado fliggd kiadasok,

*11 az 5.000.000 Ft Osszeghatart meghaladd terv feletti sajat bevétel
elérése,

*]2 a projekienként 20.000.000 Ft 6sszeghatart meghaladé mukédési célra
atvett pénzeszkoz

*13 Jarvany, elemi csapés (arviz, belviz, villimesapas, {6ldrengés, stb.)

*14 szamitégépes program meghibasodasa, illetve szamitogép ellopasa
miatfi adatvesziés,

*15 cgyéb megsemmisiilés.

8. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabdl jelentds és nem jelentds dsszeg

Jelentos dsszegnek tekintjik o beszdamolé pénzforgalmi adatainak a valds adattol
100.000 Ft feletti eltérését, nem tekintjiik jelentésnek a 100.000 Ft alatti eltérést.

Jelentds dsszegnek tekintjiik a beszamolo vagyoni adatai vonatkozdsaban a valds adattol
100.000 Ft feletti eltérést, mig az ez alatti 6sszeget nem jelentds 6sszegnek tekintjiik.

Minden esetben jelentds Osszegii eltérésnek kell tekinteni a kiilénbozetet,

a.) ha az immaleridlis javak, a idrgyi eszkizok, az izemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok a Tv.
53. §. (1) bekezdés a) pontja szerinti terven felili értékestkkenése meghaladja a
100.000 Ft-ot.

b.) ha a kéveteléseknél (ideértve a vevokkel, adosokkal, a kélesonként az eldlegként
adott osszegeket) az értékvesziés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 20 %-at,
vagy az adott kéltségvetési évre vonatkozdéan meghatiarozott értékhatart, ami
jelenleg 100.600 Ft.

Jelentos osszegi hiba

Minden esetben jelentés Osszegll hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak
évében a kiilonbozé ellendrzések sordn — ugyanazon koltségvetési évet érintden —
megéilapitott hibak, hibahatasok sajat t6két &s tartalékot ndveld — cstkkentd értékének
egylittes Osszege meghaladja az ellendrziott koltségvetési év mérleg fovsszegének 2 Y-
at, illetve ha a mérleg-féosszeg 2 %-a nem haladja meg az 1 millié Ft-ot, akkor 1 millid
Ft.



Nem jelentds dsszegii hiba

Ha a hiba megéllapitasanak évében a killonbdz6 ellendrzések sordan - ugyanazon
koltségvetési evet érintden — megallapitott hibak, hibahatasok sajat tékét és tartalékot
noveld — csokkentd értékének egyiitfes Osszege nem haladja meg az el6zé pontban
meghatérozott értékhatarokat.

A megbizhaté és valos képet Iényegesen befolyasolo hiba

Megbizhato és valos képet lényegesen befolydsolo hiba, ha a jelentds 6sszegl hibak és
hibahatdsok Osszevont ériéke a sajat toke €s a tartalékok egyiifies értékét 1ényegesen - a
szamviteli politikdban meghatérozott mddon és mértékben - megvaltoztatja, és emiatt a
mar kozzétett - a vagyoni, pénziigyl ¢s jovedelmi helyzetre vonatkozd - adatok
megtéveszioek.

Minden esetben a megbizhato és valos képet lényegesen befolyasold hibanak kell
tekinteni, ha a megéallapitasok kovetkeztében a hiba megallapitasdnak évét megel6zd
koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat t6ke és tartalékok egyiittes értéke legalabb
10 %-kal valtozik (né vagy csékken);

9. A bizonylatok kinyvekben tirténo rigzitésénck rendje

(1) Altalanos szabaly, hogy minden gazdasigi eseményrbl, miveletr6l, amely az
eszkdzok, illetve forrdasok allomanyat, Osszetételét megvaltoztatja, bizenylatot kell
kidllitani. A  gazdasagi  intézkedés megtételének  vagy  végrehajtasanak
idopontjaban/idészakaban szabalyszeriien magyar nyelven kiallitolt bizonylatok adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban rogzitent kell. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az
adatok mas nyelven is feltlintethetok.

(2) Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a kinyvvitelben rigzitendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszeriien
javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendje a kdvetkezd:

o pénzforgalmat érinté gazdasagi események adatait késedelem nélkiil,

e készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlileg,

s bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor kell a
konyvekben rogziteni.

o cpyéb gazdasdgi miiveletek bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartasokbdl készitett Osszesitd bizonylat (feladds) adatait az
esemény megtirténte utan, legkésobb a targynegyedévet kdvetd honap 10. napjaig
kell a kényvekben rgziteni.

(3) Valamennyi gazdasagi eseményrdl - a készpénzforgalomhoz, a feladasokhoz és a
nettd finanszirozashoz kapesolédé tételek kivételével — utalvanyrendeletet kell késziteni
(OrganP eloéllitja), a kotelezettségvéllalds, utalvanyozas, érvényesités, cllenjegyzés
rendjét meghatarozd szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az eredeti
bizonylathoz tiizve kell irattarozni, illetve megdrizni.



9.1. A kibocsdtott szamlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosdgdanak igazoldsa

Az ATA adoalany az Afa-tdrvény szamlazdsra vonatkozd altalanos szabalya szerint
koteles szamldat kibocsatani az  altala  teljesitett  termdékeértékesitésrél,
szolgaltatasnyijtasrol a termék beszerzdje, a szolgaltatas igénybevevdje részére (ha az
{0le cltérd, mas személy, vagy szervezet)

Szamlit {6szabdly szerint az iigylet Afa-torvény szerinti teljesitéséig (elSleg esetén
annak kézhezvételéig, jovairdsaig), de legleljebb az attdl szdmitott ésszert kddon beliil
kell kibocsatani.

Az ésszeri ido

e eloleg készpénzzel, készpénz-helyettesité eszkodzzel tOrténd megtéritése esetén
azonnali szamla kibocsatasi kitelezettséget jelent,

e a termékértékesités, szolgiltatasnyajtas cllenértékének készpénzzel, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkozzel t6rténd megtéritése azonnali szamla kibocsatasi
kételezettséget jelent,

e egyéb esetekben az tgylet teljesitésétol (illetve az elbleg jovairasatol) szamitott
15 napon beliil (vagyis legkésébb a 15. napon) teljesitendd szdmla kibocsatasi
kotelezettséget jelent, amennyiben a szamlanak AFA tartalma van. Abban az
esetben, ha AFA tartalma nincs, az ésszeri idot a fogalom koéznapi értelmében
kell meghatarozni.

(1) A Tv. 167. § (3) bekezdése a gazdalkoddra bizza, hogy a szamla, az egyszer(isitett
szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasdra milyen
eljarast valaszt. Ezen jogszabdlyi felhatalmazas alapjan szervezetiinknél kialakitolt eljarés
a kévetkezo:

(2) Igy — t&bbek kozott ~ alkalmas lehet a papiralapi szdmla, egyszertsitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat megbizhatosaganak, hitelességének
biztositasara:

a) a bizonylatot kibocsato, illetve a befogadd gazdalkodo altal az tgylet(ek)rdl (a
bizonylal kibocsatasat megel6z6 id6pontban) kotott  (keret)szerzodésben,
megallapodasban régzitett, a késébbiekben egymasnak kibocsatandd bizonylatok
hitelességének biztositdsara mindkét {él altal elfogadott, kidolgozott, a kiviilallo -
az ellendrzést végzo - szamara is megismerhetd, bizonyithatd eljaras;

b) a szamlan, az egyszeriisitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat
az adohatdsdg altal bevizsgdlt és engedélyezett szédmitdégépes szamlakészitd
programmal (szoftverrel) késziilt;

¢) szigord szdmadas ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott)
készpénzfizetéses szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint

d) tovabbra is alkalmazhaté megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositdsara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szédmviteli
torvény 167, §-anak maddositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodé képviseletére
jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdilkodd bels
szabalyzatdban erre kiilon feljogositott személy altali alairédsa.

9.2. A bizonylatokra kiterjesztett szigoru szdmadasi kitelezettség

(1) A készpénz kezeléséhez, més jogszabdly eloirdsa alapjan meghatérozott
eseményekhez kapcsolddd bizonylatokat (ideérive a szamlat, egyszerisitett szamlat és a



nyugtat is), tovabbd minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany ériékét
meghaladd, vagy a nyomtatvanyon szerepld névériéknek megfelels ellenériéket kell
fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigord
szamadasi kitelezettség ala kell vonni. {gy tobbek kozitt pl.:

o banki készpénz felvételi utalvany
Készpénzigénylés utdlagos clszamolasra, nyugta
lizemanyag eldleg felvételi engedély/iizemanyag elszamolas
alloményba vételi/csokkenési  bizonylat (kézi kiallitas
esetén)
leltarfelvételi ivek/jegyek,
étkezési/ajandék utalvany,
nyomdai Gton eldallitott szamlak
szabadsag engedély
bel- és kiilfoldi kikiildetési engedély
sajat  cloallitasu  belsd bizonylatok (belsé konyvelési
bizonylatok-pénzforgalom, készletmozgas koényveléséhez
sth...)

(2) A szigord szamaddasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt hasznald intézményt
terheli. A kezelésiikkel megbizott, vagy a kibocsdtidsukra jogosult (adott itigyviteli
program felelds hasznédldja) személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja
azok elszamoltathatdsagat,

o O 0

o 0O 0 O O ©

9.3. A bizonylatok megdrzésének kitelezettsége

(1) Az intézmény a beszamoldt, valamint az azt aldtdmaszto leltdrkiértékelést, fokonyvi
kivonatot, vagy mds az adatszolgaltatast alatamasztod nyilvantartdst olvashatd formaban
legalibb 10 évig kotelesek megorizni.

(2) A konyvviteli elszamolast kozvetlenll és kozvetetten alétdmasztd szamviteli
bizonylatot (ideértve a fo6kényvi szamlakat, az analitikus részletezd nyilvantartasokat)
legalabb 8 évig kell olvashaté formaban visszakeresheté médon megérizni.

(3) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a (2) bekezdés
szerinti megdrzési kitelezettség,

(4) A megbrzési 1d6n beliili szervezeti valtozas (jogutdd nélkiili megsziinés esetén is)
esetén Intézkedni kell a bizonylatok megOrzésérdl, mert nem hatilytalanitia e
kotelezettséget,

9.4. Az elektronikus formaban kidllitott bizonylatok

(1) Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté — az elektronikus alairasrdl szdld torvény
szerinti — legaldbb fokozott biztonsagd elektronikus aldirdssal és iddbélyegzdvel elldtort
elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e térvény eldirdsainak.

(2) Ha a kényvviteli nyilvantartds, mint szdémviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

- az adatok vizudlis megjelenitése érdekében azoknak a késedelem nélkiili kiiratdsat,
- az egyértelmi azonositds érdekében a kodjegyzéket.

(3) Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - az archivalasra vonatkozoé kiilén
jogszabaly eldirasainak és az (1) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével —
elektronikus formaban kell megérizni, oly modon, hogy a bizonylat késedelem nélkiil
eléallithato, folyamatosan olvashaté legyen, de kizarja az utdlagos modositas lehetdségét.



9.5. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

(1) A szamviteli bizonylatot — a Tv. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktol eltérGen, ha az
eltérést az adott gazdasagi mivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzéi indokoljak —
idegen nyelven is ki lehet allitani.

(2) Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az. adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéher, a megbizhaté, a
valdsdgnak megfelelé adatrbgzitéshez, konyveléshez szitkségesek - a konyvviteli
nyilvantartidsokban 16rténé rogzitést megeldzden — magyar nyelvre le kell fordittatni és
a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast végzo személlyel ala kell iratni.

(3) A magyar nyelv{i forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

(4) A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozdsége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kvetkezben az esetenként mas €s mas
lehet. Altaldban minden olyan adatot fel kell tintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz,
az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok
elkészitéséhez szilkséges. A Tv. 12. §- nak (2) bekezdése a kbnyvvezetés nyelvét
kotelezéen rogziti, és ehhez elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven Iiallitott
bizonylaton a megfelelé adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

(5) A magyartol eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre t6rténé forditast, aminek elkészitéséért az elszamolast kezdeményez6
dolgozo a felel6s.

10.A az allamhaztartas pénziigyi rendszeréhez kapesolodé informadcio szolgaltatasok
10.1. A kiltségvetés dsszedllitdsdval kapesolatos feladatok
(1) A koliségvelés tervezése a kovetkezd munkaszakaszokat foglalja magaba:

o A fenntartd altal készitett segédtablak a targyévet megelézd év december 15-ig
10riénd kitdltésével (személyi juitatasok, vasarolt élelmezés és téritési dij, sajat
bevétel, palydzatok atvett pénzeszkdzei), valamint az intézmények sajatos kiadasi
igényével a Gazdasagi Osztaly dsszedllitja az intézmények (telephelyekre
lebontva) elozetes koliségvetését.

o akoltségvetési térvény elfogadasat kovetden a feliigyeleti szerv a kiltségvetési év
januar 15-ig megéllapitja az elemi koliségvetés elkészitéséhez szlkséges
keretszdmokat, szempontokat.

o A fenntarté az intézmények koltségvetésének kiemelt eldiranyzatait koltségvetési
keretszamok kiadasaval megallapitja. Ennek egyeztetését kdvetden 2 napon beliil
finanszirozasi {itemterv beadasat irja elé.

o Az egyeztetett intézményi koltségvetési keretszdmok a soron kovetkezd
Kozgyiilési hatarozattal valnak véglegessé.

(2) Az elemi koltségvetés tartalmazza:

- a koltségvetési kiadasi és bevételi eldiranyzat csoportok, kiemelt eléiranyzatok szerint,

- a koltségvetést szervezetek engedélyezett 1étszamat

- a személyi juttatasok és létszam Osszetételét

- a kiadasi és bevételi eldiranyzatot megalapozo széveges indoklast (szamitasokat)

(3) A bevételi és kiadasi eldirdnyzatok f6 6sszegének meg kell egyeznie. Az intézmények
eldiranyzatainak  egyeztetését a Gazdasagi Osztdly munkatarsai  végzik. Az
intézményenkénti kdltségvetés a KGR rendszerben clektronikusan is megkiildésre keriil



a fenntartohoz, a kért hataridére és mennyiségben beadasra kertilé papir alapt
nyomiatvanygarnitiraval, szoveges indokolasaval egytitt.

10.2. Sajdt hatdaskorben végrehajtott eldirinyzat midositds

(1) Az iranyit6é szerv hataskorébe tartozd eldiranyzat-modositisokat az Aht. és az Avr.
hatdrozza meg.

(2) A jévahagyott elGiranyzatok év kozben — egyszeri vagy tartos jelleggel —
modosithatok vagy atcsoportosithatok a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint.

(3) Az Avr34.§ (1)-(4) bekezdése szerint az intézmények sajat eliranyzat-médositasi
hataskérében — a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyanak cgyideji tdjékoztatasa
mellett:

e bevételi €s kiadasi elbiranyzat {6 6sszegének, a kiemelt eldiranyzatok és az azokon
belil a megfeleld tételek elbiranyzatait, a miksdési és a felhalmozéasi célu
tamogataserteki bevételek, a mikddési és felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok, az
el6z6 évi mikasdési €s felhalmozasi céld maradvany atvétele, valamint a kolesénsk
szerinti bevételek eredeti elbirdnyzatan felill pénziigyileg teljestilt dsszeggel, a
kotelezettségvallaldssal terhelt eldiranyzat-maradvanyabol megemetheti,

» az elozbekben részletezett eldiranyzat-modositas koltségvetési tdmogatdsi igénnyel
sem a kéltségvetést évben, sem a kdvetkezd években nem jarhat,

s a személyl juttatdsok egyes tételein megtervezett eléirdnyzatok kozott azon
elbirdnyzatok kivételével, amelyek mértéke az Amr. alapjan nem névelhetdek,

» a munkaadokat terheld jarulékok eldiranyzatanak csékkentésérol, de csak abban az
esetben, ha éves fizetési kotelezettségének igy is eleget tud tenni,

¢ dologi kiaddsok kérében megtervezett részeldiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol.

(4) Az Avr. 35. § (1) bekezdése alapjan az intézmények a tervezettet meghaladd

tibbletbevételeiket az irdnyitd szerv elézetes engedélyével, a felhasznaldsra engedélyezelt

{o6bbletnek megfelelé Gsszegli, az iranyitd szerv hatiskorében végrehajtott eldiranyzat-

modositas utan hasznalhatja fel.

o azelsd 5 honapot érinto sajat hataskori eldiranyzat modositasi javaslat - a targyéy
Jjunius 10-ig.

o ajunius — julius - auguszgtus havi sajat hataskorii modositasi javaslat - a targyév
szeptember 10-ig.

o az utolsd 4 honapra venatkozo sajat hatdskori modositasi javaslat-a targyév
december 10-ig.

+ abeszamolé végleges beadisa elétti mddositasi javaslat- a tdrgyévet kdvetd janudr
10-ig.

10.3. Evkozi informdcioszolgdltatisok
10.3.1. Havi kéltségvetési jelentés

A havi koltségvetési jelentést — az elemi koltségvetés 01-04. (rlapjanak megfeleld
tagolasban intézményenként, valamint az OrganP integralt konyvelési rendszerben a
fenntarté szamara is hozzaférhetd moédon — havonta meghatarozott hataridére
biztositja a KOZIM. A fenntarté szaméra a Magyar Allamkincstar ltal mikadtetett KGR
rendszerben régziteni, illetve tovabbitani sziikséges.

A koltségvetési jelentés tartalmazza:
e credeti eléiranyzatot,
o amddositott bevételi és kiadasi elbiranyzatokat,
e cldzetes kotelezettségvallalasokat,



o végleges kotelezettségvallalasokat,

*  koveielések Gsszegét,

* aténylegesen befolyt (beszedett), valamint a pénzforgalom nélkiili bevételeket,
¢ ateénylegesen teljesitett kiadasokat f6bb jogeimenként,

Tovabba a fenntarté Gazdasagi Osztalya részére megkildendd olyan részletezettséggel,
amelyet a program eléallithat, illetve melybdl intézményre vonatkozd informdciok is
nyerhetok:
- felgjitasi és felhalmozasi kiadasok ecloiranyzat-teljesités iddszaki adatainak
kimutatasa,
- Nyilatkozat — 30 napnal nem régebbi kifizetetlen szamlakrél,
- koltségvetési-, pénziigyi 8konyvi kivonat

10.3.2. Onkormdanyzati/ kiltségvetési jelentés

Az eléz8ekben ismertetett pénzforgalmi kimutatist a Magyar Allamkinestar altal
milkodtetett KGR rendszerben az dnélldéan mikasdd intézmények torzsszdma alatt is
rogziteni, a fenntartd felé tovabbitani szikséges.

10.3.3. Id6kozi mérlegjelentés

Az eszkdzbk és forrasok alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibol dsszeallitott mérlegjelentést kell késziteni. A koényvelési program
altal eléallitott mérlegjelentés (1A Urlap) Osszevont intézményi szinten kerekitett
értékadatokkal a Magyar Allamkincstdr altal miikddtetett KGR rendszerben is
felrbgzitésre, a fenntartd felé a kért hataridére clébb elektronikusan, majd ellentrzés utan
mellékleteivel egylitt tovabbitasra keriil.

A mérlegielentés zaro allomanyat az intézmények analitikus nyilvantartasainak idészaki
adataibol, a f6konyvi konyvelésbdl nyert KIMUTATASOK -kal sziikséges alatamasztani.
A bank ¢és pénztarszamlak z&ré egyenlegeit a bankszdmla kivonatok és a
pénztarjelentésekkel sziikséges igazolni.

A tovabbitasra keriild id6szaki mérlegjelentés mellékletei olyan részletezettséggel,
amelyet a program elodallithat, illetve melyb6] az intézményre vonatkozd informaciok is
nyerhetdk:
¢ az OrganP koényvelési rendszerbdl eldallitott mérlegjelentés,
o Fokonyvi kivonat
e A targyiddszak végi dllomany alatdmasztasat biztositd kimutatdsok, dokumentum
masolatok:
- Dbefektetett targyi eszkozok idoészaki bruttd érték-ériékcsidkkenés valtozas
kimutatasa eszkézesoportonként,
- bankszamlakivonatok és pénztarjelentések masolatai, valamint a szdmlak
1ddszak végi zard egyenlegeivel készitett kimutatas,
- a kovetelés jellegll sajdtos elszamolasokrdl, valamint az egyéb sajatos
eszkozoldali elszamolasokrol készitett tételes kimutatas,
- kotelezettségek: szallitoi kovetelés, palyazatok eldlegei miatt fennallo tartozas
- a kotelezettségjellegli sajatos eclszamolasokrdl, valamint az egyéb sajatos
forrasoldali elszamolasokrdl készitett tételes kimutatas,
- tovabbé mellékelni szilkséges:
- Vagyon-kataszter, ingatlan vagyon-kimutatas kiilon-kiilon
telephelyekre, Osszesitetten.



Az évkozi mérlegjelentést az I. 1l és a IIl. negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyvedik negyedévre vonatkozdan az éves beszamold
benyujtasanak hatéridejével megegyezden kell a feltigyeleti szervhez benytjtani.

A IV. negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kivetden a fenntarto
altal kért hatariddre kell elkészitent.

11. A kiltségvetési beszamoldval kapcsolatos feladatok

noror

A szamviteli torvény elGfrasai szerint az intézmény a naptari évrél december 31-i
fordulonappal éves koltségvetési beszamoldot koteles késziteni. Az éves beszamolot a
Nemzetgazdasagi Minisztérium (NGM) altal meghatdrozott idépontig kell a feliigyeleti
szerv részére megkiildeni.

A koltségvetési beszamolot az alkalmazott konyvelési program altal eléallitott —
intézményi szinten - kerekitett értékadatokkal a Mapyar Allamkincstar 4ltal miikadtetett
KGR rendszerben is felrégzitve, a fenntarto altal kért hataridére eldbb elektronikusan,
majd ellendrzés utdn mellékleteivel egyiitt kertil tovabbitasra aldirva a kért mennyiségben.

T

Az éves koltségvetési beszamolot legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-
aig kell a feliigyeleti szerv részére megkiildeni.

Vhr. 37.§. A koltségvetési évrdl, december 31-ei fordulonappal készitett kényvviteli
mérlegben kimutatott eszkoziket és forrasokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi
elszamolasokat is — minden évhen leltarozni kell.

A leltirozas részletes elbirdsait az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzata tartalmazza.

A konyvviteli mérlegben kimutatott eszkdz6k és forrasok valddisagat aldtdmaszté leltar
kiértékelésének hatarideje: februar 20.

Az ntézményekben elrendelt leltarozas végrehajtasat a leltarkiériékelést kovetden
készitett zard jegyzokonyvvel kell igazolni a KOZIM felé.

Az intézmény {6konyvi kdnyvelésében a targyévet kdvetden értékelési feladatokat, azaz a
koltségvetési évre vonatkozdan a szémvitelben helyesbitéseket a beszimolo készitésre
(mérlegkészités) meghatarozott idépontig lehet elvégezni.

A targyévet terheld, de a targyévet kiveté évben beérkezd szdllité szdamldk, egyéb
kovetelések, és kotelezettségek (NAV — AFA, rehabilitacios hozzajarulas stb.)
nyilvantartasba vételének végsd idépontja targy évet kdvetd év februdr 25-a.

11.1. Az éves beszamolé részei:

a) koliségvelési jelentés,

b) maradvanykimutatds,

¢) adatszolgdltatds a személyi jutlatdsok és a jfoglalkoziatotiak, valasztott
tisztségviseldk osszetételérdl,

d)  onkormdnyzati  alrendszer  sajdtos  gazddlkoddsahoz — kapcsoldds
elszamoldasok,

e) mérleg,

1) eredménykimutatas,

11.2. A kéltségvetési beszdamolo diszerverds, megszinés esetén
Vhr.6.§ (12) Ha az allamhéztartds szervezete — ideérive az allamhaziartds szervezete
irdanyitasat ellatd szervet is — dtszervezés (Osszevondas, beolvasztas, egyesiiles,



kiillonvalds) miatt véglegesen megsziinik, a megszing szervnek a megsziinés napjaval,
illetve az irdnyitd szerv megvéltoztatisaval jard dtszervezés esetén az atszervezés
napjival az éves Kkoltségvetési beszamoloval azonos tartalmi besziamolot kell
késziteni — 60 napon beliil -, amelyet leltarral és zard fékonyvi kivonattal kell
aldtdmasztani.

A részletes eljarasi szabalyokat a szamviteli szabalyozasért felelds miniszter altal kiadott
Médszertani Utmutaté tartalmazza.

12. A szamviteli politikaért valé feleldsség
A szamviteli politika {6bb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és a elkészilt
szamviteli politika jovahagyasdért, annak végrehajtasaért az intézmény vezetSje a
felelds. [Vhr. 8.8, (12)]

Atruhazott hatiskorben a feleldsség a kiovetkezdk szerint keriil megosztdsra:

e a szamviteli politikiban meghatarozott feladatok iranyitasaért,
végrehajtasaért a KOZIM és az Intézmény vezetdje a felelosek.
» Biztositania kell a kidolgozott eljardsok gyakorlati megvaldsitasat az 4ltala
vezetetl intézményben.
s Vezetdi ellendrzés keretében a gyakorlati érvényesiilését kell vizsgalnia.
« a szamvitell politika Osszedllitdasdért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért gazdasagi vezetd felelds.
A szamvitell politikdnak a gyakorlatban valé megvaldsitdsat kollektiv munkaval lehet
végrehajtani, mely feladatok a pénziigyi/gazdasagi dolgozok feladat, illetve hataskorébe
tartoznak.

13. A szémviteli politika és a szamlarend kapcesolata

A koltségvetési szerv meghatarozza a folyamatos kdnyvvezetés szabélyait - az Szt. és az
Ahsz. elbirdsaira tekintettel, amely alapjan az elemi koéltségvetési beszamold (éves), az
évkozi informacioszolgaltatasok maradéktalanul elkészithetdk.

A kéltségvetési szervek konyvviteli rendszerét szamlarend rbgziti. A szamlarend
biztositja a szamviteli politika gyakorlati érvényesitését,

Z4ro rendelkezések

1. A szabalyzat iddbeli és személyi hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed intézmény valamennyi kozalkalmazottjdra ¢és mas
munkavallalojara.

Jelen szabdalyzat 2017. szeptember 01. napjdaval Iép hatilyba, a benne foglaltakat clsé
alkalommal a 2017. évi koltségvetési év soran kell alkalmazni, s ezzel egyidejileg
minden kordbbi erre vonatkozd belsd utasitds hatalyat veszii.

2. A szabalyzat hozzaférhetdsége és modositasa

A szabdlyzat tlartalmat az intézmények vezetdi kiotelesek ismertetni a beosztott
munkatarsakkal. A szabalyzat 1 példanyat — az intézmények titkarsdgan - hozzéférhetdvé
kell tenni az intézmény valamennyi alkalmazottja szamara.



A KOZIM gazdasagi vezetdjének gondoskodnia kell a jelen szabélyzat olyan
maodositasarol, amely az 4j torvények és rendeletek hatalybalépése miatt sziikséges.

3. A szabalyzat mellékletei

Jelen szabdlyzat mellékietei a 2. A gazdalkodas jellemzdi fejezet 2.4. pontjdban felsorolt
szabalyzatok.
Nyiregyhdza, 2017. szeptember 01.
Készitette:
Metzner Zsolt

KOZIM gazdassgi vezetd

Jelen szabalyozdsban foglaltakat megismertem, megértettem, aldirdasommal
jovahagyom:

Nyiregyhaza, 2017. szeptember O1.

Csikés Péter
intézményvezeto



1. szamua melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag

Az eszkdz pontos megnevezése, azonositd
adatai

AHomanyba vételi bizonylat szdma
(KOZIM 51t ki)

Uzemeltets megnevezése és cime

Az eszkbzzel egyiitt izembe helyezett
tariozékok részletes jegyzéke

Az tizembe helyezés idopontja

hatdsagi igazolasok

Az lizembe helyezett eszkoz aktivalt értéke

Az lizembe helyezéshez esetlegesen szitkséges |

A terv szerinti értékestkkenés szamitasanak
kezdd idbépontja

Az tizembe helyezésért felelds személy
megnevezése

Az iizembe helyezésért felelos személy
alairdsa

Nyiregyhdza, 201.... ...




Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem, megértettem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaliakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Keli Aldiras







