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BEVEZETO

A koltségvetési szerv a vagyonnal, ezen belll az immaterialis javakkal, a targyi eszkdzdkkel, a
készletekkel és a kdnyvtari dokumentumokkal valo hatékony és takarékos gazdalkodas érde-
keben folyamatosan gondoskodni koteles a feladatok ellatasa szempontjabdl felesieges va-
gyontargyak feltarasarol, azok hasznositasarol.

Intézménylink, az Egészséglgyi Alapellatasi lgazgatosag {a tovabbiakban roviditve:
Intézmény) gazdasagi szervezettel nem rendelkezd énalldan miikods kéitségvetési szerv.

A szamvitelrdl sz6l6 - tobbszor madositott - 2000. évi C. térvény (Tv.) az allamhaztartds
szervezeteinél alkalmazandd eldirasai, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szélo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelethen rogzitett alapelvek szerint, valamint a Szamviteli Politi-
kaban meghatdrozott alapelvek alapjan a Felesleges készletek hasznositasanak és selejtezé-
sének szabalyait az alabbiak szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabdalyzat hatdlya - amennyiben az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz6lo hatalyos
rendelete eltéréen nem rendeikezik - kiterjed az intézmény kezelésében lévd targyi eszko-
z6kre és készletekre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak minésil minden olyan targyi eszkoz és készlet,
melynek nyilvantartasardl a szamlarendben foglaitak szerint az intézmény mennyiségi és
értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valo te-
kintet nélkil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkezdékre:
s azidegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint
¢ az épitmeénynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositasdra és miiemlékileg
védett vagyontdargyakra.
s az {igyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Alapfogalmal, értelmez6 rendelkezések

Rendeltetésszer( hasznalat: a miszaki és jogszabalyi elGirdsoknak megfeleld termék szab-
vanynak, miszaki és jogszabdlyi kdvetelményeknek megfelel hasznélata.

Hasznalati id6: az idGtartam, amig a termék rendeltetésszerden hasznilhaté.
0-ra leirt eszk6z fogalma: olyan eszkoz, melynek a nettd értéke nulla.

Feleslegessé valt vagyontargyak: A szabdlyozds alkalmazédsa szempontjabol felesleges va-
gyon-targyaknak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

o a koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem szitkségesek,
+ avagyontdrgy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,



e a feladatcsdkkenés, dtszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

¢ aszlikséges készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

e rongalds, természetes elhasznaldodas, vagy erkdicsi avultsag miatt rendeltetésszer(
hasznalatra mar nem alkalmasak,

s szavatossagi idejiik iejart.

a) Felesleges targyi eszkéz az, amely
e miiszaki allapota miatt a rendeltetés szerinti hasznélatra nem alkalmas,
¢ annak hasznalata tartdsan nem varhato, vagy hosszu idGre szlinetel,
o illetve véglegesen megszlintnek tekinthetd.

b) Felesleges készletnek kell tekinteni
* az anyagok koziil azokat, amelyek a szambavételtél szamitott 1 éven belul felhasz-
nalasra nem kerd{ilt, ifletve
s a biztonsagos (izemeléshez nem szijkséges.
c) Csékkent értékd készlet akkor,
Ha, a tarolas folyaman olyan rongalodas vagy karosodas kévetkezik be dliagaban, ami
miatt a készlet
 mar nem alkalmas a beszerzeskor, vagy elGallitaskor megjellt eredeti rendelteté-
sének megfelel hasznalatra,
¢ mindsége vagy tulajdonsagai megvéltoztak,
e targyi eszkoz kiselejtezése vagy értékesitése utan tartozékként, vagy tartalék alkat-
részként marad vissza,
o eredeti rendeltetésének megfelelGen mar nem hasznalhato fel.

A mindsitést az azonos cikkekhdt meglévd Gsszes készletre kell érvényesiteni.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyon-térgyak ne legyenek felcse-
rélhetdk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy elkiiloni-
tett tarolasarol.

Hasznositas: a felesleges vagyontargyak (gépek, felszerelések, jarmivek, készietek) kozul
azok, amelyek eredeti formajukban — a szabvanyoknak, miiszaki és jogszabalyi kove-
telményeknek megfeleléen — rendeltetésszer{ien hasznosithaték.

A koltségvetési szerv e vagyontargyakat a hatédlyos jogszabalyok szerint bérbe adhatja,
térités nélkil atadhatja, vagy az dllamhaztartasrél szél6 2011.évi CXCV. térvény, vala-
mint a fenntarté altal elGirt vonatkozd szabalyok szerint értékesitheti.

A feltart felesleges vagyontargyak esetében el6szér mindig azok hasznositasara kell
torekedniink, melynek soran az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozé szervezetek, az
onkormanyzat tulajdonrészével rendelkezé cégek felé torténd téritésmentes atadast,
ezek sikertelensége utan az értékesitését kell megkisérelni, csak ezt kovetden iehet
selejtezni.

Selejtezés: azon felesleges vagyontargyak selejtezheték, amelyek rendeltetésszerlien mar
nem hasznalhatoak, értékesitésuk, bérbeadasuk, térités nélkali atadasuk nem valdsult
meg; illetve azok, amelyek nem felelnek meg a szabvanyoknak, a jogszabalyi, mUiszaki



el@irasoknak vagy megrongalddtak, meghibasodtak és javitasuk gazdasagtalan és
megoldhatatian.

Azonnali selejtezést csak akkor fehet elrendelni, ha a megsemmisitést {artalmatlanna
tételt) hatdsagi el6iras teszi kotelezévé (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmat-
lan, mérgezett élelmiszer, veszélyes hulladék stb.)

Selejtezési bizottsdg: a koltségvetési szerv felesleges vagyontargyainak hasznositdsaval, se-

1. Fe

lejtezésével kapcsolatos feladatokat latja el. Feladatukat megbizoélevél birtokaban vég-
zik, megbizasuk visszavonasig, vagy hatarozott feladatra, illetve hatarozott idére szol.

Il. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

leslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasz-
nositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

1.1.

a koltségvetési szerv vezetdje altal,

a korzeti leltarfelelgsdk (intézményvezetdk, telephelyi gondnokok) javaslatara,

az adott helyiség leltarfelelGse javaslatara,

a személyi hasznélatra kiadott eszkoz6k esetében az eszkdzoket hasznald dol-
goz0 javaslatara,

az analitikus nyilvidntartast vezeték jelzése alapjan, a meghatarozott idésza-
konként nem mozgé készietek esetében.

A feleslegessé valt targyi eszkdzok felderitése

Az id8szakos leftar sordn vizsgalni kell, hogy o leltdrozds ald vont készletek kéziil me-
lyek tekintendék a miikédés és gazddatkodds szempontjabol feleslegesnek.

A felesleges vagyontargyak feltardsanak megszervezése az intézmény utalvanyozasi
jogkorrel rendelkez vezetGjének a feladata.

Az intézmény vezetGje koételes gondoskodni arrdl, hogy a dolgozék munkakori kéte-
lessége legyen a felesleges vagy rendeltetésszer(i haszndlatra mar nem alkalmas va-
gyontargyak feltardsa, dsszegylijtése és selejtezésre vald elékészitése.

2. A hasznositas és selejtezés kezdeményezésének modja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak, kdtelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltéro-
zds megkezdése eldtt legaldabb 90 nappal vagyongazddlkodasért felel8s részére meg-
kildeni.

A jegyzéknek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- sorszam,
- nyilvantartasi szam, leltari szam,
- az eszkbz megnevezése, gyari szama,
- mennyiségi egysége,
- mennyisége,



— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalathol vald kivonas idépontja,

— a hasznositas modjara javaslat,

— ajegyzék készitésének idGpontja,

— az Osszeallitasért felelGs személy alairasa.

A feleslegessé vdlds okandl a kiilon kédjegyzékben meg-hatarozott fogalmakat, vagy
kodszamokat kell beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositds médjandl “értékesités” vagy “selejtezés” megjeltiést kell alkalmazni.

Az Osszeallitott jegyzéket az intézményfelelds vezetdje fellilvizsgalja, és engedélyt ad
az értékesités vagy selejtezési eljaras meginditasara.

A fellilvizsgdlat sordn a kévetkezbket kell elvégezni:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

- ha sziikséges szakértSi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak egy-
értelm( megallapitasa érdekében,

- gondoskodik az eszkoézbk nyilvantartdsi aranak megallapitdsardl, és annak a
jegyzéken torténd feltlintetésérdl,

- értékesités esetén az eladasi ar megallapitasarol,

- javaslatokat tesz a hasznositas mdédiara.

A felesleges vagyontargyak eladasi ardt az adott id6-pontban rendelkezésre 3ll6 leg-
meghizhatébb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

Annak érdekében, hogy az értékesitési vagy selejtezési eljarasba vont vagyontérgyak
ne legyenek felcserélhetdk a tobbi vagyontéarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésé-
rél, vagy elkiilonitett tarolasarol, nyilvantartdsardl.

Ill. AFELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A feleslegessé valt targyi eszk6zok vonatkozasaban a selejtezés elGtt minden esetben
meg kell kisérelni azok hasznositasat.

A hasznositds Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata vagyonanak meghata-
rozasardl, a vagyon feletti tulajdonjog gyakorlasdnak szabalyozadsardl szolé
48/2012.({Xl.14.) 6nkormanyzati rendeletében a vagyongazdalkodasra vonatkozé sza-
balyai szerint térténhet. A rendelet hatdlya Nyiregyhaza Megyei Jogi Véros Onkor-
manyzatanak a tulajdondban 4ll6 ingatlanokra, ingdsagokra (targyi és forgdeszkdzdkre)
és vagyoni értékii jogaira (immaterialis javak) terjed ki.

Az nkormanyzatot vagyona tekintetében megilletd tulajdonosi jogokat, és mint tulaj-
donost terhel§ kotelezettségeket, illetve az ezekbdl adddé feladatokat és hataskdrok
gyakorlasat a kdzgylilés —szerveivel megosztva - 1atja el.

Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmestere és Cimzetes Féjegyzéje altal megkiil-
dott 62-14/2016.X11.szamd rendelkezés szerint: g selejtezési eljdrds sordn feleslegessé
vdlt, 100.000 Ft-ot meghaladé brutté beszerzési értéken nyilvantartdsha vett targyi



eszkézéket az intézményvezets koteles a szakmai felligyeletet ellaté osztdly vezetdje
részére jelenteni.”

1. A hasznositas maodjai:
- téritésmentes atadassal a fenntarté iranyitasa ala tartozé mds kdltségvetesi
szervnek
- értékesités gazdalkodo szervezetek, maganszemélyek részére.
1.1. Térités nélkiili atadas
A nemzeti vagyonrol sz616 2011, évi CXCVI. térvény (Nvtv.) 2011, december 30-dn tortént kihir-

detése és leqtobb rendelkezésének 2012. jonudr 1. napjdn tortént hotdlyba lépése alapvetd
vdltozdsokat hozott az 6nkormdnyzati vagyongazddlkodds feltételrendszerében.

2012. janudr 1. napjdn hatdlyba léptek a Magyarorszdg helyi dnkormdnyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. térvénynek az 6nkormdnyzat vagyondra vonatkozd rendelkezései is.
Az Nvtv. 13. § (3) bekezdése alapjan a nemzeti vagyon, igy az énkormanyzati vagyon
tulajdonjogat ingyenesen atruhazni csak tdrvényben meghatérozott esetekben és
maédon lehet. Jelenleg toérvény alapjan téritésmentes tulajdon atruhazasra csak
térvényben atadott feladat esetén az dllam és egyes 6nkormanyzatok kézott keriithet
sor.

Az Nvtv. 11. § (13) bekezdése alapjan az énkormanyzati vagyon ingyenesen kizarolag
kozfeladat elldtdsa céljabél adhaté haszndlatba, a kézfeladat elldtasahoz sziikséges
mértékben.

Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Onkormanyzaténak intézményei kozott kizarélag téri-
tésmentes eszkdz dtadas-atvételre keriithet sor. A téritésmentes atadasra szant esz-
kdzok jegyzéke az Snkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo intézmények részére elektroni-
kus uton keral megkiildésre,

A felesleges 100.000 Ft egyedi brutté értéken nyilvantartott eszkozok jegyzékét eid-
zetesen a szakmai feligyeletet ellatd osztély vezetiének meg kell kiildeni.

1.2. Gazdalkodé szervezetek, maganszemélyek részére torténd értékesités

A koltségvetési szerv mikédéséhez mar nem sziikséges a szamviteli torveny szerinti
immaterialis joszag, targyi eszkdz (miszaki berendezés, gép, felszerelés sth.} keszlet
értékesitésére — az ingatlanok kivételével — énalidan jogosultak, amennyiben azok
egyedi kdnyv szerinti brutto értéke az éves koltségvetési térvényben meghatarozott
értékhatart nem haladja meg (jelenleg brutté 100.000 Ft-ig).

Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl figgben
a) kdzvetlentl, vagy
b) kdzvetlen lehet végezni (értékesitéssel foglalkozd cég kozremiikodésével).

a./ Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

A helyi 6nkormanyzat rendeletében - meghatarozott 1.000.000 Ft értékhatar feletti -
vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos
versenytargyalds utjan a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.



Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak - a termék mennyiségének és a versenytar-
gyalas id6pontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas médon
nyilvanosan meg kell hirdetni.
A hirdetményt a helyben szokdsos mddon a hirdet8tablara ki kell figgeszteni, illetve a
helyi lapban k&zzé kell tenni. A kdzzététel mddjardl es elrendelésérdl az elkészitett
hirdetmény alapjan az intézmény vezet&je dént.
A hirdetménynek a kdvetkezéket keli tartalmazni:

— az értékesitésre szant eszkdz/6k megnevezését,

~ a termék elhasznalddasi szintjére utalé jellemzéket,

— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idGpontjat.

A hirdetés feladdsdra és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonyla-
tokhoz hasonldan kell megdrizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése

Ha az értékesitéssel foglalkozé vallalkozas a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasbhan
lemond, vagy a felhivasra az el6re meghatarozott id6ponton belil nem valaszol, vagy
indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontérgy maganszemély részé-
re értékesithetd.

Az értékesités maodjardl, az értékesité cég ajanlatanak elfogaddsardl vagy el nem foga-
dasarol az intézmény vezetbje dont.

e Az intézmény dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsiinek.

o Az értékesitésnél azonban egyéb maganszemélyekke! szemben — ha az érté-
kesitésre kertld vagyontargyért azzal megegyezé vételi arat kinal - elényben
részesithetdk.

o Azért, hogy a dolgozok kivil allé személyekkel szemben ne élvezzenek na-
gyobb elényt, az intézmény vezetdje a felelds.

* Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfize-
tés ellenében lehet értékesiteni.

2. Az eladasi ar megallapitasa

A felesleges és selejtezett vagyontargyak eladdsi arat az adott idépontban rendelke-
zésre all6 legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell meghatdrozni.

Amennyiben az eladdsi dr meghatdrozdsdhoz megbizhato adatok nem diinak rendelke-
zésre, illetve az adatok megszerzése koriilményes, az eladasi arat az eszkdzok beszer-
zési éve alapjan, a kdvetkezdk szerint kell meghatarozni:

. Ha a beszerzés 5 évnél régebbi, akkor a bruttd beszerzési dranak az 5 %-a.

. Ha a beszerzés b éven belili, akkor a bruttd beszerzési aranak a 10 %-a.

A gépek, berendezések bontott tartozékainak az eladasi arat az aktudlis piaci ar 10 %-
ban kell meghatarozni.

Az eladdsi irdnydrat a Gzemeltetésért felelds vezetd {dolgozd) javasiata alapjan az in-
ezmény vezetdje allapitja meg.



3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni.
A kibocsatott szamlanak meg kell felelnie a vonatkozo jogszabalyokban foglaltaknak.

A fizetés madjat és a teljesités idejét az intézmény vezetdje allapitja meg. {Kivéve ma-
ganszemélyek esetében, mert az készpénzes lehet)

Az értékesités teljesitését kdvetden az eladott eszkdzdket a nyilvantartasokon a szam-
larendben foglalt elbirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtds feleidse

A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak szabdlyszer(i végrehajtasaért az intéz-
mény vezetdje felelds.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

Amennyiben a felesleges vagyontargyak hasznositasa eredménytelen, kezdeményezni kell a
selejtezést.

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

£, £

Az értékesitésre, hasznositasra nem ker{ilt vagyontargyakat a leftdrozdst megeléz6 30 na-
pon beliil seleftezni kell.

Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a pénziigyi- gaz-
dasagi részleg vezetdje a felelds.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezetd altal kijeldlt selejtezési bizottsdg sza-
balyszeriien lefolytatott selejtezési eljarasaval kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az intézményvezetfjének hatas-
kérébe tartozik.

A bizottsag tagjainak legaldbb 3 fébél kell dlinia.

A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes (2.
szamu melléklet)

A selejtezési bizottsdg elndke felelds a selejtezés szabalyszerd lefolytatasaért. Amennyiben
a selejtezés soran barmilyen rendellenességet tapasztal, azt koteles haladéktalanul az in-
tézmény vezetdjének jelezni.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a gazdasagi-pénziigyi dol-
gozok altal Osszegylijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvé-
gezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

A selejtezési bizottsadg a selejtezést az igazgato altal jovahagyott felesleges vagyontar-
gyak jegyzéke alapjan kbteles végezni.



A selejtezési bizottsdg a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en kdteles megvizs-
gdalni, hogy

¢ a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedés megtor-
tént-e,

* a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben
felsorolt adatokkal.

A selejtezés soran a bizottsag valamennyi tagjanak jelen kell lennie.
A selejtezés soran messzemenden szem elétt kell tartani a szigord takarékossag elvét.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kévetkez&krél:

e aselejtezett készletet vagy hulladékot haszonaron lehet-e értékesiteni,

e a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - szlikség szerint -
esetleg egészség-védelmi elGirasok miatt meg kell semmisiteni,

e a3 megsemmisitésre keriil§ készletek megsemmisitése milyen eljdrassal (Osszetd-
rés, elégetés, darabolas sth.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzGkonyvben javasolt intézke-
dések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megitélésére csak az intézményveze-
t0 engedélye alapjan keriilhet sor.

Amennyiben a selejtezésre keriil§ eszkdz egyedi értéke meghaladja a 20.000 Ft-ot, a
selejtezést csak szakértd szerv szakvéleményére alapozva lehet megallapitani.

A selejtezési eljdrds sordn
e A selejtezésre keriil§ eszk6z6kbdl hasznositasra alkatrészek, tartozékok kisze-
relhetdk,
e A kiselejtezett vagyontargyakat megfeleld fizikai rahatassal eredeti jelleglikto!
meg kell fosztani, tgy, hogy azok rendeltetésszer(i felhasznaldsra alkalmatianna

valjanak,
» A kiselejtezendd adathordozdkon lévé informaciékat olvashatatlanna kell ten-
ni.

Azokat a vagyontdrgyakat, melyek hasznositdsara a selejtezési bizottsag szerint nincs
lehet8ség, a selejtezési bizottsag eldtt meg kell semmisiteni, vagy haladéktalanul a
szemét (roncs) telepre kell szallitani.

Az anyagként értékesithetd kiselejtezett eszkozoket, illetve a selejtezett anyagokat
hulladékhasznositd telepre szallitassal kell értekesiteni.

Azokat a kiselejtezett eszkozoket, amelyekb&! az intézmény mikodéséhez sziikséges
anyagok vagy alkatrészek termelheték ki, szét kell bontani, €s a kitermelt anyagot vagy
alkatrészt be kell vételezni.

3.1. A selejtezési eljarast megeldz4 feladatok

2

A selejtezést megelézSen 30 nappal ,Selejtezési Utemterv’-et kell késziteni és a selej-
tezésben résztvevék részére kiadni.

Az itemterv elkészitését a szakmai koordindlia, az intézmény vezetdje hagyja jova.
Az (itemtervnek tartalmaznia kell:

- aselejtezés elGkészitésével, értékelésével, valamint az ellendrzésével kapcsola-
tos munkafolyamatok megkezdésének és befejezésének idépontjat,
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- aselejtezendG eszkdzok jegyzékét,
- aselejtezés helyszineit, id6pontjait,
- aselejtezésért felelds személyek megnevezését,
- a munkafolyamatok elvégzéséért és ellendrzéséért felelds személyek megneve-
zéseét.
3.2. Tdargyi eszkdz6k seleftezésének dokumentdaldsa

A targyi eszkdzok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:
e Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzGkonyve,
e Sz.ny. 11-91, Selejtezett targyi eszkdz4k jegyzéke
o Sz.ny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatré-
szek, hulladék anyagok jegyzéke,
* Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6konyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezéséhez a kivetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznal-
ni:
e B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkinyve
e B.Sz.ny. 11-94. Selejiezett készletek jegyzéke
e B.Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert huliadék anyagok jegy-
zéke
o B.Sz.ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke
e B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzékonyv

3.4, Selejtezési jegyzBkényv elkészitése

Mind a targyi eszkézok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyz6kdnyvet kell
felvenni.

A jegyz8konyvben rogzitent kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a ta-
gok aldirasukkal hitelesitenek.

Ha a leértékelésre javasolt eszkizt vagy készletet a bizottsag selejtnek mindsiti, azt
meg kell indokolni és a jegyzGktnyvben rdgziteni.

A selejtezési jegyz6kényvet évenkénti sorszamozdssal 4 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzdkonyvnek 1-1 péidanyat meg kell kiildeni:
- kdnyvelésnek (kis-és nagy értéki eszkdzoket nyilvantarték)
1- 1 példanyban

- gazdasagi szervezet vezetGjének 1 példanyban
- selejtezési bizottsdgnal marad 1 példany

A konyvelésnek megkildoit 2 példanybdl az atvezetések elvégzése utdn 1 példanyt
irattdrba kell helyezni.

4. Megsemmisitési eljaras lefolytatdsa

A megsemmisitésre kijeldlt eszkozokon olyan kilsé hatasbol ered6 jelzést kell alkal-
mazni, amely megakaddlyozza azt, hogy az eszkéz visszakeriiljon hasznalatba.
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A megsemmisitésre kiillon személyt kell kijeléIni, aki a megsemmisités tényét a selej-
tezési jegyz6kdnyv meliékletében aldirdsdval ezt igazolni kdteles. A megsemmisitést a
SB jelenlétében kell elvégezni.

Veszélyes anyagok (méreg, vegyi anyag) megsemmisitésére a vanatkoz6 specialis jog-
szabalyi elSirasokat maradéktalanul be kell tartani. Az érintett anyagok selejtezését
nem lehet a vagyontargyak selejtezésével elvégezni.

4.1. Veszélyes anyagok, eszkbz0k selejtezése, megsemmisitése

A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsilé eszkdzoket, alkatrészeket a veszélyes
anyagok, hulladékok kezelésére vonatkozd szabalyok, valamint a kdrnyezetvédelmi
elGirasok betartasaval kell selejtezésiiket elvégezni.

P

A veszélyes anyagok, hulladéknak mindsitett eszk6zok, alkatrészek értékesitését, ar-
talmatlanitasat az e jogositvanyokkal felruhazott szervezet (tjan kell elvégezni.

5. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kévetben a kényvelés a bizottsdg altal megkiilddtt jegyzékony-
vek alapjan az eszkdzok értékében, mennyiségében bekbvetkezett valtozasokat a jegy-
z6kdnyv atvételétsl szamitott 15 napon beliil kételes dtvezetni, de legkés6bb a lelta-
rozas megkezdését megel6z6 30 munkanapon belil.

A selejtezett eszkGzok analitikus és fékdnyvi nyilvantartasokba t6rténd atvezetését a

szamlarendben foglalt elGirasok alapjan kell végrehajtani.

6. A selejtezés végrehajtasanak dokumentalasa, ellendrzése

A selejtezés lezardsat kévetGen a Selejtezési Bizottsag altal végzett tevékenységré!
jegyzokonyv készil (3. szamu melléklet)

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtisanak ellendrzéséért szakmai/altalanos ve-

zetd.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabélytalansagot talal, azt kételes azonnal .
az intézmény vezet&jének jelenteni.

7. A selejtezési tevékenység gyakorlati végrehajtasa intézmeényiinkben

Az Intézmény telephelyeinek szdma, azok egymdstdl vald féldrajzi tavolsaga, a kezelt
ingo és ingatlan vagyon, valamint a nyilvantartasban szerepld készletek volumene mi-
att a selejtezési tevékenységet végzs Selejtezési Bizottsag szama az elbrelathato fela-
datokhoz igazodva béviilhet. Ezen Bizottsagok tagjainak megbizdsa a tevékenység
megkezdése elGtt kerlil kiaddsra és az adott id8szakban végrehajtando eljaras befeje-
zéséig van érvényben,.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat id6beli és személyi hatdlya

A szabalyzat 2017. szeptember 01-én [ép hatalyba és ezzel egylitt minden koradbbi vo-
natkozd belsd utasitas hatalyat veszti.

A szabalyzat hatalya kiterjed az intézmények valamennyi dolgozéjara
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2. A szabdlyzat hozzaférhetésége és modositasa

A szabalyzat tartalmat az intézmények vezetsi kételesek megismertetni a beosztott
munkatarsakkal.

A szabdélyzat 1 példanyat hozzaférhetdvé kell tenni az intézmény valamennyi alkalma-
zottja szamara (pl. a titkarsagon).

Az intézmény vezetSjének gondoskodnia kell a jelen szabalyzat olyan modositésard,
amely az Uj térvények és rendeletek hatdlybalépése miatt sziikséges.

Nyiregyhaza, 2017. szeptember 01.

Készitetter,

igazgato
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1. szamu melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésenek nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsz{inés miatt
005 normat meghaladé készlet
006 rongaldas miatt
007 természetes elhasznalddas miatt
008 erkolcsi avulds miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok
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2. szamu melléklet
Intézmény megnevezése, cime

Ugyiratszam: .......... /20....
MEGBIiZAS
részére
Helyben
TISZEEI 1ovvivirerrericencnrirenrereene e !
Intézménylinkben a felesleges, illetve tovabbi haszndlatra alkalmatlan targyi eszkdzok hasz-
nositasat és selejtezését a kiadott (itemterv alapjan végre kell hajtani, melyhez Ont a Selej-

tezési Bizottsag tagjanak nevezem ki és teenddivel bizom meg.

Kérem feladatanak az intézményiink e tevékenységére vonatkozd szabalyzata és az ltem-
tervben rogzitettek szerint tegyen eleget.

Ezen megbizas visszavonasig érvényes.

Nyiregyhaza, 20.... v vecrcnrenees vevees

...........................................

intézményvezetd
Zaradék:

Az intézmény ,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata” tar-
talmat megismertem, megértettem. A megbizdleveél 1 eredeti példanyat atvettem:

Nyiregyhaza, 201.... ..o e

meghizott/ kdzalkalmazott
Kapjak: Y. kozalkalmazott
Irattar

Elkiilonitett szervezeti egységek vezetdi
Selejtezési Bizottsag
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3. szamu meliéklet

Koltségvetési szerv (intézményegység) megnevezése: Iktatdszam:

Selejtezési jegyz6kdnyv
{az egyes pontok szévege a végrehajtott tevekenység szerint valtoztathatd)
KEBSZUIE: <.oioee oottt ren e e essss et et eeas et sna bt sesbessnas b e st snssassessessnsssssseneesssennssssenesen |[TEV]
veoreerneene G} kG ltségvetési intézmény
creerenen 2BYSEEEDEN 1EITéNG selejtezésrél.
A jegyzBkonyv készitésének idépontja:
A jegyz8kinyv készitésének helye:

lelen vannak: a csatolt jelenléti iv szerint.

A seleftezési eljdrds sordn ellatott feladatok leirdsa

1. A Selejtezési Bizottsdg (SB) a fent megnevezett kéltségvetési szerv vonatkozéasdban tevékenysége soran

ellatta:

o afeleslegessé valt vagyontargyak- selejtezési kezdeményezés alapjan torténd feltarasat,

* afeleslegessé valt, illetve egyéb okbdl selejtezendd vagyontargyak hasznositasi és selejtezési dontései-
nek eldkészitését,

s aselejtezéssel kapcsolatos dintéseket kovetben egyes a selejtezéssel (megsemmisitéssel) kapcsolatos
dontések végrehajtdsat,

e aselejtezési eljdras folyamatdnak ellenGrzését a vagyongazdalkoddasi, szamviteli, illetve helsé szabalyo-
zési el6irdsok tekintetében.

1. A SB a selejtezés kezdeményezditél atvett felesleges és hasznalaton kivili eszkdzik jegyzékének dtvétele
utan az eszkézoket ~ a szlikséges felitlvizsgalati {szakvélemény} dokumentum figyelembe vételével - meg-
tekintette.

2. A megtekintest kvetden az eszkGzok mindsitését elvégezte, a mellékelt dokumentum alapjan javaslatot
tett a hasznosithatdsdgukra, ifletve a selejtezésiikre. A javaslat a kdltsépvetési szerv vezetdjének dtaddsra
kertilt.

3. A hasznosithatd vagyontargyak korérdl keészitett jegyzék az Gnkormdnyzat iranyitdsa ala tartozd intézmé-
nyek részére elektronikus tton a SB altal megkiildésre keriilt.

4. Ahasznosithatd vagyontargyak eladdsi ardt az intézmény vezetbje — az szakmai vezetd javaslata alapjan -
meghatdrozta. A $B a vagyontargyak tervezett eértékesitését meghirdette,

5. A SB a selejtezett vagyontargyak megsemmisitési médjara, kdrliményeire a jegyzékonyvhiz csatolt do-

kumentum szerint tett javaslatot.
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6. A kdltségvetési szerv vezetfje a javaslatot a vonatkozd és csatoldsra keriift dokumentumban fogialtak sze-

rint jovahagyta, és utasitotta egyben a $B arra, hogy a megsemmisitési eljarast lefolytassa.

7. A SB a megsemmisitést végrehajtotta és a megsemmisitési eljdrdsrél a csatolt megsemmisitési jegyz6-

kényvet kidllitotta.

8 A SB tagjai megallapitjak, hogy a selejtezési eljaras — beleértve a megsemmisitési eljarast is —~ szabalysze-

riien, folyamatos eliendrzés mellett tortént.

G, YD BBV R, TTI O OB 2B i erieeceeee et re e e rcmsbeeceus bt rt stb st eat EE R4 SRR AT SRR e e R SRt een s R e

10. A jegyzOkonyv mellékletei:

Nyomtatvany
szama

Iktatdszam

Megnevezes (kv-i szerven belilli szervezeti

egység)

Mellékletek
ma

szd-

Példdnyszamok

lelenléti iv

11. A jegyzékdnyvet a Selejtezési Bizottsdg tagjai, valamint a kdltségvetési szerv vezetdje helybenhagyodan irja ald:

A Selejtezési Bizottsag tagjai:
FEEV. ottt ses s sen vt sas st e asr s

DEOSZEAS ovvvererrcreriarressceriree e et erns et een s enr e s

DBV coiicrirersvserarraara s e sar s aera s e e ane s

DEOSZIAS: i erans e rass s s reens

k.m.f.

p.h.

intézményvezetd

FIBV T oo eeeee et ete b st bbb s e s ere e pen s

010 vk 2= LRV T URORUROR

TLBVY ooeeeieevecee e eers et sea e e st s senesesbee et i sbestssnearen

BEOSZEAS: cveceeveieeriirrvirissesereserressenessnsnseeneeemians
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