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A személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossaginak rendjérél

Az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosdg a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezBen kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak
szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL. torvény ( a tovabbiakban: Info. Térvény) alapjan a kovetkezok szerint hatirozom meg.

I.
Altalanos rendelkezések

1.
A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosig meghatarozza és elésegitse
a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személyi jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kételezettségeit. Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a
www.eualapellatas.hu honlapon kézzétételre kertil.

2.
A szabalyzat hatalya:

A szabalyzat hatdlya az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatosag (tovabbiakban Igazgatosag)

munkavallaloira terjed ki.

3.
Ertelmezé rendelkezések

személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatb6l levonhatd, az
érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
e mindségeét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A személy kiilondsen akkor
tekinthet6 azonosithaténak, ha 6t - kézvetleniil vagy kézvetve - név, azonosité jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara
jellemzé tényez6 alapjan azonositani lehet;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a




tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy
forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy
gytjteményes jellegétdl;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbodl elrendel;

hozzdjdrulds: az érintett kivansdganak dnkéntes és hatérozott kinyilvéanitésa, amely megfeleld
taj¢koztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

tiltakozds: az ¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(belecrtve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvéanossagra hozatala, sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzoék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, mely az elektronikus Gton kételez6en kozzéteendd
kodzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek mikodése soran az adat keletkezett;

adattovdabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetvé teszik;

nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik:

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasinak, megsemmisitésének, torlésének, 6sszekapesolasanak vagy
Osszehangolésénak és felhaszndlasanak véglegesen vagy meghatirozott idére torténd
lehetetlenné tétele;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtaséhoz alkalmazott modszertél és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétél;




adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan tortén6 megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

személyesadat-nyilvdntartd _rendszer (nyilvdntarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturdlt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
alloméanya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval,

elektronikus kizzététel: kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentes hozzaférhet6vé tétele.

hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informécios Hatosag; jogallasa, mikodése, eljarasa a 2011.
évi CXIL tv. V-VI. fejezete alapjan.

IL.
Az kozzétételi szabalyzat célja

A kozzétételi szabdlyzat célja egyrészt, hogy az Igazgatdsag tevékenysége soran a személyes
adatok védelméhez fiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informéciés onrendelkezési
jog érvényesiilésének biztositasa, illetve az Igazgatosag altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében a személyes adatok kezelése
soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok meghatirozdsa, maésrészt az
Igazgatosag tevékenysége soran keletkezd kozérdekil adat megismerésére iranyuld igény
kiszolgélasara vonatkoz6 szabalyzat megalkotésa.

Jelen utasités értelmében az Igazgatdsag, mint az adatkezeld szerv, vezetdje az Igazgato.

Az Igazgatosag vezetje felelds az Igazgatosdg adatvédelmi és  adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és miikdéséért, ennek keretében az Igazgatésag altal
kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek
biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért.

Az Igazgat6sag adatvédelmi ellenbrzését a Belligyminisztérium végzi. Az ellenérzés soran
esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a



személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytataséért az Igazgatosag vezetje tartozik feleldsséggel.

Személyes, valamint kozérdekl adatok kezelésének rendszerét jelen utasitas szerint ugy kell
kialakitani és miikodtetni, hogy az adatok keletkezése, nyilvantartasa, tovabbitdsa,
fellelhetdségének helye; az adattal rendelkezés egyértelmilen megallapithaté legyen és
biztositsa az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.

I11.

A koézérdekil adatokra vonatkozo tajékoztatasi
kotelezettség

A kozfeladatot elldtd szerv a feladatkdrébe tartozd tigyekben - gy killondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az dllami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldséra ¢s az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
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vonatkozoan - koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
1. Az elektronikus kiozzététel kitelezettsége

Az e torvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdek adatokat internetes honlapon,

digitalis formdban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,

kinyomtathaté és részleteiben is adatvesziés és -torzulas nélkil kimdsolhatdé médon, a

betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabél is

adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

2. A kozzétételi listak

Az Igazgatésag tevékenységéhez kapesolddoan az Info. tdrvény 1. melléklet szerinti altalanos

kozzétételi listaban meghatrozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kézzéteszi.



Az Igazgatésag vezetdje a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan legaldbb évente feliilvizsgélja az dltala kiadott kdzzétételi listat,

¢s a jelentOs ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

3. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igénycket egy elsédlegesen irasban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.cualapellatas.hu honlapon mar nyilvanossagra keriilt és az
igénylonek irdsos forméban is elérhetd

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt

c.) amennyiben az igény az Igazgatdsag eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo6
altalanos tajékoztatassal teljesithetd

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatdst és a kérelmez6 nem kéri a vélasz {rasban vagy informatikai uton (CD, DVD)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl feljegyzést kell
késziteni és az ligyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az tigyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formairdl.

4.
Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitdltésével, vagy az 4ltala irt tetszbleges formdban nyujthatja be. Az elektronikus tton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szami mellékletét képezi. A tetszéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informaciokat.

Az Igazgaté a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az Igazgatosdg Titkarsiagan igényelheté, valamint a
www.eualapellatas.hu honlaprdl is letlthetd.




A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatdsra kotelezett személy 10 munkanapon
belul teljesiti, és 4tadja az Igazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetSen a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 munkanapon belil irasban tajékoztatja a kérelmezét.

3.
Koltségtérités

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért az Egészségiigyi Alapellatasi Igazgatésag
nem szamol fel koltségtéritést.

IV.
A személyes adatok védelme

1.
Személyes adatok kezelése

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
- ahhoz az érintett hozzajérul,
- azt térvény elrendeli, vagy

- az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz elengedhetetlen, annak elérésére
alkalmas.

A kozérdekii adatokon vagy a torvényi kitelezettség alapjan fennallé adatszolgaltatasi
kotelezettségen til az érintett személy nyilvantartott személyes adatairél
tajékoztatast adni tilos.

Torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjeldlésével - elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett
hozzéjérulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt
kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulasat nem adta meg.

Az 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezik a kozalkalmazott nyilvantartasarél. A
kozalkalmazotti alapnyilvintartas adatai koéziil a munkaltaté megnevezése, a
kozalkalmazott neve, tovibba a besoroldsara vonatkozé adat kozérdekii, ezeket az
adatokat a kozalkalmazott elézetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet
hozni. 1992. évi XXXIII. t6rvény 5. szdmd melléklete taxative tartalmazza azokat a
meghatérozott adatkéroket, melyekre a kozalkalmazotti alapnyilvantartas kiterjedhet.

A személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait - ha torvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdek( adatok
nyilvanossagat is, nem sérthetik.



2.
Szamitégépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

Tiikrézés: A halozati kiszolgalo gép (a tovabbiakban: server) személyes adatokat tartalmazd
adathordozoit hibat(iré (RAID1 - RAID-5) rendszerben kell tizemeltetni.

Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl rendszeresen
- havonta - kell masik adathordozoéra biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentést
tartalmazo adathordozdt tiizbiztos fémkazettaban kell 8rizni.

Archivélds: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisokrol évente egyszer kiilon
levéalaszthat6 adathordozdn kell végezni.

Thzvédelem: A servert jol zarhatd, tGzvédelmi és vagyonvédelmi riasztoberendezésekkel
ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

Aramelldtas: a server dramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramszlinet esetén a rendszer biztonsagos ledllitdsdhoz sziikséges ideig zavartalan
tizemelést biztosit.

Virusvédelem: A serveren tarrezidens izemmadu, folyamatosan miik6dé virusvédd programot
(pl. NETSHIELD) kell futtatni. A személyes adatokat kezeld felhasznaldk asztali
szamitdgépein (a tovabbiakban: munkaallomés) legalabb hetente kell gondoskodni a
virusadatbazis frissitésérol.

Hozzaférés-védelem: A halozati eréforrasokhoz csak érvényes felhasznaldi névvel és jelszoval
lehet hozzafémni. A jelszavak cseréjérol rendszeresen gondoskodni kell. A rendszergazda
€s az ligyintéz0 jelszavat haromhavonta cserélni kell.

Hanganyag-hozzaférés, masoldsa: Kiilsé megkeresésre, csak és kizardlag feliigyeleti szerv
és/vagy renddrségi, valamint birosagi hivatalos megkeresés esetén adhat6 ki, intézményvezet
jovahagyasa mellett; belsd visszahallgatdsra az intézményvezetd hozzajarulasaval, az
tigyeletvezetd és a szakmai vezets jogosult.

3.
Manualis kezelésit adatok

A manualis kezelésti személyes adatok biztonsdgos érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

Tlz- €s vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett személyes adatokat tartalmazo iratokat jol
zarhatd pancélszekrényben kell elhelyezni;

Hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes Ugyintézék férhetnek hozza. A
személyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell tarolni;




Archivalds: az iratok archivalasat évente egyszer - a Minisztérium iratkezelési szabalyzatanak

megfelelden - kell elvégezni.

V.
Zaroé rendelkezések

Jelen szabélyzat 2017. méajus 15-én 1ép hatélyba.

Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg az Igazgatosag VezetSjének 2/2011. sz.

(518/2010. tigyiratszamu) utasitasa hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2017. majus 15.

Csikos Péter\\;
Igazgato
1. melléklet a 2011. évi CXIL térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Meg0rzés

. |A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,

A valtozasokat

Az eléz6 allapot

szervezeti egységek megjelslésével,
szervezeti egységek feladatai

az  egyes

postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikuskovetéen torlendo
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetdségei jazonnal
2. |A  kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitéselA valtozasokat|/Az elézé allapot

kovetben
azonnal

torlendd

. |A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot
torlendo

elérhetOsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

4. |A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége  (telefon- és  telefaxszdma,

A valtozasokat
kivetden

elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

Az eldz6 allapot
torlendd

azonnal




5. |Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,|A valtozasokat|Az el6z6

tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden allapot torlendd
azonnal

6. |A kozfeladatot ellato szerv iranyitsa, feliigyelete vagy|A véltozasokat|Az el6z6
ellenbrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikododlkdvetden allapot 1 évig
mas kozfeladatot ellatdo szervek megnevezése, és 1.Jazonnal archivumban
pontban meghatarozott adatai tartdsaval

7. |A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban 4116,|A valtozasokat|Az el6z6
illetve részvételével miikodé gazdalkodd szervezetlkdvetden allapot 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- éslazonnal archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi tartdsaval
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. |A  kozfeladatot ellatd  szerv  Aaltal  alapitottlA valtozdsokat|/Az el6z6
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postailkdvetden allapot 1 évig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikuslazonnal archivumban
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval

9. |A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott koltségvetésilA valtozasokat|Az elézo
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitolkdvetden allapot 1 évig
jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat,[azonnal archivumban
a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, tartasaval
honlapjdnak elérhetdsége, mikodési engedélye

10]A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a|A véltozasokat|/Az el6z6
szerkesztéség és kiadé neve és cime, valamint alkdvetben allapot 1 évig
f6szerkeszt6 neve azonnal archivumban

tartasaval

111A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeletilA valtozasokat|Az elézo
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezéslkévetéen allapot 1 évig
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban alazonnal archivumban
kozfeladatot  ellatdé  szerv  felett  torvényességi tartasdval
ellendrzést  gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mitk6désre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és|A valtozasokat/Az el6z6
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre vonatkozokdvetden allapot 1 évig
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozoélazonnal archivumban
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési tartasaval
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

2. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosilA valtozasokat{Az el6z6
és megyel kormanyhivatal esetében a kozfeladatotlkévetden allapot térlendd
ellato  szerv feladatar6l, tevékenységérdl szoldlazonnal
tajékoztatd magyar és angol nyelven
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A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

el6zo

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben Ugyfajtanként és  eljarastipusonként 4|
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor;
gyakorldsanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard
szerv  megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvets eljarasi szabélyok, az eljarast
megindité irat benyudjtdsdnak médja (helye, ideje),

ligyfélfogadas ideje, az igyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését
segitd  utmutatok, az {igymenetre  vonatkozo

tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az tligytipusokhoz
kapcsolodd jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatds az
lgyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az
allapot torlendd

el6z0

A kozleladatot ellatd szerv &ltal nyGjtott vagylA valtozasokat/Az el6z6

koltségvetésébdl  finanszirozott  kdzszolgaltatasoklkdvetden allapot 1 évig

megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasokjazonnal archivumban

igénybevételének  rendje, a  kozszolgaltatasért tartasaval

fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott|A véltozasokat|Az el6z6

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,kévetden allapot 1 évig

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama,fazonnal archivumban

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives tartasaval

adatfelvétel esetén a kitltendé kérdoiv), az

adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6

nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonositd

adatai; a  kozfeladatot ellat6 szerv  éltal

— alaptevékenysége keretében — gylijtott és

feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak|Negyedévente |Az el6z6

cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany| allapot 1 évigl

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban
tartdsaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, azA valtozasokat|Az el6z6

allampolgari kozremikodés (véleményezés) modja,lkdvetden allapot 1 évig

eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,lazonnal archivumban

tilésének

tartasaval

ideje, tovdbba nyilvanossiga, dontései,
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jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. |A torvény alapjan kozzéteend$ jogszabalytervezetek|Torvény eltéro|Az el6z6
és kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkorményzatirendelkezése [allapot 1 évig
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtotthianyaban  alarchivumban
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol benyujtas tartdsaval

id6pontjat
kovetden
azonnal

10. |A  kozfeladatot ellatd  szerv  altal  kozzétett|Folyamatosan |[Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban

tartasaval

I1. |A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt pélyazatok|Folyamatosan |Az el6z6
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

12. |A kozteladatot ellaté szervnél végzettlA vizsgélatrol|Az el6z6
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,|sz6l6 jelentésjallapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését |archivumban

kovetden tartasaval
haladéktalanul

13. |A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények[Negyedévente |Az el6zo
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység allapot térlend6
neve, elérhetdsége, s ahol Kkijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informdacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. |A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,[Negyedévente |Az el6z6
jogszabalyon  alapulé  statisztikai  adatgytjtés allapot 1 évig
eredményei, idébeli valtozasuk archivumban

tartasaval

15. |A kOzérdekli  adatokkal  kapcsolatos  kotelezdNegyedévente |Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo allapot 1 évig
adatai archivumban

tartasaval

16. |Azon k6zérdekli  adatok hasznositasara  irdnyuldoNegyedévente [Az el6z6
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd allapot 1 évig
szerv az egyik szerz6do fél archivumban

tartdsaval

17. |JA  kozfeladatot  ellatéd szerv  kezelésében|A valtozasokat|/Az el6z6
lévokozérdekl adatok felhasznéldsara, hasznositasarakoveten allapot 1 évig
vonatkozo éaltalanos szerz6dési feltételek azonnal archivumban

tartdsaval

18. |A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonés ésiA valtozasokat|/Az el6z6

egyedi kozzétételi lista

kovetben

allapot térlendd
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azonnal

II1. Gazdalkodasi adatok

megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek
neve, a szerzO0dés értéke, hatirozott iddre kotott
szerzodés esetében annak iddétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonséagi, illetve
honvédelmi  érdekkel  kozvetleniil — Osszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott
altalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb  Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd egy évnél hosszabb
idotartamra  ko6tott szerzddéseknél az  érték|
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben|
ugyanazon szerzodd féllel kotott azonos targyd
szerzddések értékét egybe kell szamitani

Adat Frissités Meg0Orzés

1. |A  kozfeladatot ellaté szerv éves Kkoltségvetése,|A valtozasokatlA — kozzétételt
szamviteli torvény szerinti beszdmoldja vagy éveskovetéen kovetd 10 évig
koltségvetési beszamoloja azonnal

2. |A  kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak[Negyedévente |A kiilon|
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb legalabb 1 évig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke archivumban
Osszesitve tartasdval

3. |A kozfeladatot ellaté szerv altal nygjtott, azlA dontés|A  kozzétételt
dllamhdztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetésimeghozatalat —|kovetd 5 évig
timogatdsok  kedvezményezettjeinek  nevére, alkovetd
tamogatds céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasilhatvanadik
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok,napig
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

4. |Az allamhdaztartas pénzeszkozei felhasznilasaval, azlA dontés|A  kozzétételt
allamhéaztartdshoz ~ tartozé  vagyonnal  torténdjmeghozatalat [kovetd 5 évig
gazdalkodassal Osszefiiggd, o6tmillio forintot elérdlkdvetd
vagy azt meghaladd értékli arubeszerzésre, épitésihatvanadik
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,napig
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon|
vagy vagyoni értéki jog 4tadasara, valamint]
koncesszidba  adasra  vonatkozo  szerzddések

A koncessziorol szolé torvényben meghatarozott

Negyedévente

A kiilon
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nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai,
az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti  szervei  szdméra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi,  kulturalis, szocidlis  és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado6
kifizetések

. JA kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatailNegyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dések

. |Az  Eurépai Unié tamogatdsdval megvalosuloNegyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerz6désekrol)

. [Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az[Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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2. 5z. melléklet
Igénylélap

kozérdekl adatok szolgaltatdsahoz

[gényld neve:

Igényl6 cime: (irsz) (orszag) (véros)

(koztertlet neve, tipusa) (hdzszam) (em., ajtd)

Igényl6 e-mail cime (opcionalis):

Adatszolgéaltatas targya:

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim: (irsz) (orszag) (véros)

(koztertilet neve, tipusa) (hazszam) (em.,

2ito) (Pf)

Adoszam:

Levelezési  cim: (irsz) (orszag) (véros)

(kozteriilet neve, tipusa) (hazszam) (em.,ajtd) (Pf)

Adatfelhasznalas célja:

Adatszolgaltatas maodja (alahtizandé):
postai uton / elektronikus Gton/személyes atvétel

Tudomasul veszem, hogy az adatszolgaltatdsra a szolgaltatasi dij megfizetését kévetSen kertil sor.

Hozzajarulok, hogy az Igazgatésdg a jelen igénylSlapon megadott adataimat az igény

teljesitéséhez, €s szamldzasi célra felhasznalja.

, 20 (év), (ho) (nap)

igényl6 alairésa
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